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1 Huwéng dan sir dung cac chire ning ciia hé thong

Buwgc 1: Nguoi dung nhan chudt vao tén dang nhap ¢ goc trén cung bén phai,
chon Cau hinh hé thong
HETHONG THONG TIN = ?Jﬁfé‘ﬂgiﬁéf”;
@ QUAN L\] H'O TICH CHI¥C NANG: Trang chi

MENU CHIFC

EMAIL
hotich@moj.gov.vn

lguyén Qui Bon +

Ll. Nhin vao day

~ Théng tin tim kiém

#& Trang chd

56 Quyén sé

Ho va tén con Ho tén cha

u. Chon muc nay

Buwoc 2: Nhap thong tin thay doi tén nguoi thuc hién va tén, chirc vu nguoi ky

- Théng tin don vi

Tén dorn vi

Bia chi

Tén don vi day di

UBND Phirdng Tén Quy

HO Chi Minh'

Ma don vi

Dia danh ghi trén van bl

UBND Phuwérng Tén Quy, quan Tan Phi, thanh phd Hé

Chi Minh

1. Nhap thong tin
nguoi Ky ban chinh
va chic vu twong

L wng tai day

- Théng tin in gidy hé tich

-

Phién ban Office

Office 2007

T dgng didu ch
dia danh trong n

/2. Nhap thong tin

~ Théng tin in gidy hé tich ban sac

Mhﬁ Tich KH

Tén ngwéi ky trich luc két hén Mguy&n Thi Thu Thao Kh Chirc vu
Phd Cha Tich KH
Tén ngwéi ky trich luc khai tiv Nguyén Thi Thu Thao Kt Chirc vu Ky thay Chi Tich KT
Phé chi tich
Tén nguwéi ky trich luc giam hé Mguy&n Thi Thu Thao Gh Chirc vu Cha Tich GH
abe
Tén ngwdi ky trich luc xac nhan | Nguy&n Thi Thu Théao Xntthn Chirc vu Phd chi tich
tinh trang hén nhan 2 ding
Tén nguwdi ky trich luc xac nhan | Nguy&n Thi Thu Thao Cmc Chirc vy Cha Tich
cha, me, con CcMC
Tén ngueivi ky gidy chieng nhén Mguy&n Thi Thu Thao Cn Chirc vy Ky thay Chi Tich KT
nudi con nudi Phd chi tich
Tén ngwéi ky trich luc cai chinh | Nguy&n Thi Thu Thao Chirc vy KT Ch Tich
hé tich Phd Cha Tich

nguoi Ky ban sao
va chirc vu twong
ung & day

Tén ngueivi ky trich luc két han Nguy&n Thi Thu Thao Khs Chirc vy 0 Tic

ban sao Cha Tich KH
Tén ngwéi ky trich luc khai tie Nguy&n Thi Thu Thao Kis Chirc vy Chi Tich KTS
ban sao 2 dang

Tén ngwéi ky trich lyc giam hé | Nguy®n Thi Thu Thao Ghs Chirc vy Chi Tich GHS
ban sao abc

Tén ngwéi ky trich luc xac nhan | Nguy&n Thi Thu Thao Cmc Ban Sao Chirc vu Pha chii tich CMC
cha, me, con ban sao ban sao

Tén ngw&i ky gii:iy chirng nhan Nguyén Thi Thu Thao Cn Ban Sao Chirc vu Pha cha tich CH
nudi con nudi ban sao ban sao

Tén nguwéi ky trich lyc cai chinh | Nguy&n Thi Thu Thao Cchi Bs Chirc vy Chi Tich

hé tich ban sao CCHTS BS

Buwec 3: Nhan nat “Luu” dé luu thong tin



1.1 Quan Iy két hén

1.1.1 Huéng din ding ky két hon trén hé thong

— Budc 1 : Tir menu Ping ky két hon nguoi ding chon chirc ning Vao so.

©

PANG KY KHAI SINH
Sé ban ghi hoan thanh: 25
S6 ban ghi lvu nhap: 7

VAO 5O DANH SACH

TINH TRANG HON NHAN

Sd ban ghi hoan thanh: 11
Sé ban ghi lwu nhap: 4

VAO 5O DANH SACH

W

DANG KY KET HON

Nhan vao day i hoan thanh: 44

hi lwu nhap: 2

VAO 50 DANH SACH

pé

NHAN CHA, ME , CON

Sé ban ghi hoan thanh: 72
S6 ban ghi lvu nhap: 2

VAO 50 DANH SACH

E
Xf‘
DANG KY KHAI T
Sé ban ghi hoan thanh: 46

S0 ban ghi leu nhap: 3

VAO 50 DANH SACH

NUGI CON NUOGI
56 ban ghi hoan thanh: 101

S8 ban ghi lwu nhap: 28

VAO 50 DANH SACH

9

DANG KY GIAM HO

56 ban ghi hoan thanh: 88
S6 ban ghi lwu nhap: 14

VAO 50 DANH SACH

Téng sé trwéng hop dwoc cdp ma
56 dinh danh c& nhén

25

Téng sé trwéng hop cp méd sé dinh
danh ca nhan khéng thanh cdng

1



— Budc 2 : Nhap thong tin vao so ding ky két hon

sO DANG KY KET HON

2. Nhap céc thong tin vé
viéc dang ky két hon

Trang so: ...
56: ... (

THONG TIN VAO S0

sa (") 01/2016
Trang sd (") 01
Mg ky (7 Mguyén Thi Thu Thao Kh

THONG TIN BEN CHONG

TRAN VAN THANG

Viét chir 6 ddu ddy dii

Ho va tén chéng ()

Dan toc chi tiét [*) Thai (Tay Bam) | .

Québc tich (*) Viét Nam | -

® Trong nwéc ) Nurirc ngoai

® Thuwong tri (7

) Tam trii Ghi s phudng/d, quinhuyén, fnhthank phé
K&t hén lan thiv 1

Gidy totiy than ") | CVIND |-
Ngay cép 02/06/2016

THONG TIN BEN VQ

LE NGOC HAN

Vit chit 6 ddu ddy au

Ho va ténve (*)
Dén tbe chi tiét () Kinh ‘ -

Quéc tich () Viét Nam

@ Trong nwéc ) Nwdc ngoai

® Thuremg trii ()

0 Tam tri GhirB phusngled, quinhuyén, fnh/thank phd
Két han ln thir 1
Gidy tor iy than () Thé ¢in cude cong dan ‘ -
Ngay cip 01/06/2016
THONG TIN KET HON

@® Pang ky mari O Bang ky lai

Noi dang ky Uy ban nhan dan phwdng Tan Quy. qu

Dan t6c ki in ra trén gidy k&t hén =& 13 Dan toc: Tay Bam;

Phueng Tan Quy, quan Tan Ph, thanh phé Hé Chi Minh

Phueng Tan Quy, quan Tan Phi, thanh phd H& Chi Minh

Quyénsd () 0

KT. Chi Tich KH
Pho Cha Tich KH

Chirc vu ()

Ngay sinh ("} 01/01/1985

so (") 12345678993

Noi cap Céng an Nam Binh
Ngay sinh (*) 01/01/1950

86107 020595952959

Cdng an Hai Duong

O Ghi sb viéc da két hén & nwoc ngoai

Ngay, thang, nam dang ky () | 02/06/201 g

Lwu nhap

In ban chinh gidy chimg nhan két hén

In trich lyuc ban sao Luru chinh thic MNhap méi

o 1. Nhéan nat Lwu nhéap dé tam luu thong tin da nhap

o 2. Nhén in dé thyc hién in gidy chirng nhan két hon ban chinh (sau khi nhin

nat Luu hodc Luu va ghi s6 thi niit in ndy méi dugc hién thi)

o 3. Nhan nat in dé thuc hién in trich luc két hon ban sao (sau khi nhan nat

Luu hodc Luu va ghi s6 thi nat in nay méi duoc hién thi)



o 4. Nhan nat Lwu chinh thire dé luu thong tin d3 nhap va chdt ban ghi da
vao s6 (luc nay ban ghi s& khong thé sira chira, khong thé xoa dugc nira)

o 5. Nhéan nat Nhdp méi dé vé man hinh mic dinh.
Luuy:

Céc truong danh du (*) 1 cac truong bat budc nhap

e Thong tin ngudi ky, chirc vu ctia nguoi ky duoc hién thi mic
dinh nhu dd c4u hinh, tuy nhién c6 thé chinh stra lai duoc.

e Vi truong Thuong trd/ tam tra: Chon 1 trong 2 trudong hop
dé danh diu: Trong nudc, Nudc ngoai.

e Chon loai ding ky dé danh dau: Tich chon 1 trong céac loai
sau: Pang ky méi, ding ky lai, Ghi s6 viée dd két hon & nude
ngoai

e Sau khi luu dir liéu thanh cong, néu khong nhan Nhap méi ma
nhap ludn dir liéu khac vao thi hé théng s€ thuc hién cap nhat
lai ban ghi vira luu chir khong tao ban tao mai

e Hg¢ thong s& hién thi canh bao trung khi nhap trung thong tin
Ho va tén, Ngay sinh cua ca chong va vo.

e (6 thé st dung menu goc trai man hinh dé di chuyén nhanh
dén cac man hinh chitc ning

MENU CHLFC NANG

SO PANG KY KET HON

Trang sb
86: ...

THONG TIN VAO 80

$6 () Quyén 6 (%)
Trang s6 (")

Nguwoi ky (7) Nguyén Thi Thu Thio kh Chibe vy (*) KT. Ch Tich KH
Phé Chi Tich KH

THONG TIN BEN CHONG

o 1. Nhan vao biéu tugng T dé mo menu chire ning

o 2. Nhin Vao s dang ky két hon dé thyc hién mé lai man hinh vao s6 ding
ky két hon

o 3. Nhan Xem danh sach diang ky két hon dé thuc hién mé man hinh danh
sach quan 1y thong tin ding ky két hon



1.1.2 Hudng din cach in gidy chirng nhan két hon

Céch 1 : Ngay tai man hinh vao sb dang ky két hon. Sau khi nhap thong tin dang ky
két hdn, c6 thé Tuu thdng tin va in ban chinh gidy két hon hodc ban sao trich luc két
hon

SO PANG KY KET HON

Trang s&
86: ...
THONG TIN VAC $0O
sal’) 0V2016 Quybnsb (") ()]
Tramg 861" 01
Noudn ky () Nguyén Thi Thu Thio Kh Chirc vy *) KT. Cné Tieh KK
Pné Chd Tich KK
THONG TIN BEN CHONG
Ho vh thn chéag {*) TRAN VAN THANG Nody sinh (* [01:01/\93{0
Vit ol 0d che Shy 80
Dén tée chi tidt (*) Tha (Tay Dam) .
Ddn 0he A e i oy AT ASn 08 1 D M0 Thy Dim
Qubc tich (*) Vit Nam .
® Trong mardrc Nurde ngoal
® Thudmg tra (™) Phutng Tén Quy. quin Téin Phi, thanh phé HS Chi Minh
Tam g Ot &3 phuinpird subsbudn Bnhmins cad
KAT hén Wn thir 1
Gidy 40ty thén () CWMND . s6(") 1234567898
Noby cép 02/06/2016 ey Not cép Cag an Nam Binh
THONG TIN BEN VO
Hova ténve (') LE NGOC HAN Ngdy sinh (" 01011930
Vit onl o3 by Shy &40
Ddn tdc chi st (°) Kinh .
Qude tieh (*) Vidt Nam -
& Trong nudc L) Nerdre ngodi
® Trwrmg tru () Prhudmg Tan Quy, qudn Tan Pho. thanh phd M Chi Minh
Tomtri Ghi b phutmaish gubntupin. shassins ohd
Kit hon Kn thir 1
Gidy tor tuy thén (°) Th ¢3n cude cdng ddn - s6(') 020595952959
Ngay cip 01082016 = Nod cip Céng an His Duong

THONG TIN KET HON

1t hon & mudc ngoal

®oangky|  Nhan vao day dé in ban chinh
Mo diog by {y ban an hoac ban sao giay két hon

3y ()

Luy mhap n in chinh gidy chung nhdn 2 hin




Céch 2 : Vao danh sach ding ky két hon. Tai man hinh danh sach, c6 thé nhap tiéu
=

chi tim kiém d¢€ tim ki€m thong tin muodn in. Sau d6 nhan bi¢u tuong tai cOt in

Nhan vao day dé in ban chinh, ban
sao giay ket hén

~ Chon méu in //
In ban chinh gidy chiing nhan két hdn In frich luc k&t héon (ban sao)




1.1.3 Huéng din cach nhap thong tin thay d6i, cai chinh, bo sung ho tich

1.1.3.1 Cdch thém méi thong tin thay déi, cdi chinh, bé sung hé tich

Vao danh sach diang ky két hon. Tim kiém thong tin két hon can thay doi, cai chinh,
b6 sung va c6 trang thai hd so 1a Hoan thanh. Sau d6 thyuc hién theo cac buée nhur
hinh vé :

~ Théng tin tim kiém

Ho va tén vg Ho va tén chéng ‘ | Loai dang ky ‘
Tim kiém nang cao

v Danh sach déng ky két hén

Tdng sé banghi 14 Trang | 1/3 DéngTrang | & 'z‘ Q

Xt - o

STT [ | X by clf?nih In | Trang thai hd so d:ngg ey Quyén s8 | Trang s& Ho tén chdng "?::%:g'h Ho tén vg llga:qslnh

1 Y Fmm—eaagg 132016 1 CHONG 1 1090 Vo' 1 1904 K
2. Nhan vao day
2 W dé mo man hinh 4 2121 121202012 2121 124202012 K
n - 52016 -- UTWE VGE 01 02 1990 EYWEY 02 1902 I
-!-)THEM MG CAl CHINH

P =1 W= Roan hanh Ti2016 118 118 EUR:’GNG TEST210516 1511212012 TEST vy 210516 001 121202012
5 T @ [E # Hoanthanh 200512016 102 1021 102 CHONG 200516 738 11011989 VO 200516739 1989 K
4 | 2

Xudt Excel




Nguoi dung nhap trén man hinh thay déi, cai chinh, bd sung ho tich tai man hinh sau :

iR, o

TH

3. Nhap cac théng tin vé

AY POI, CAI CHINH, BO SUNG KET HON| viectnay o caichinn,

bd sung @i day

I THONG TIH & BANG KY THAY D01, CAl CHINH, BO SUNG HOQ TCH
1 2 Gl 84 ()
Trang s&(") az

I HGI DUNG PHAN THAY BOI, CAI CHINH, BO SUNG HO TEH
Chgathduge ) Thay -
Wi nhujn thiing tin thay @ Chdng ) i
dhiciawplendng ()

THOMG TIH BEN CHONG

Hip windsn chelng MGLIYEN VAN HUNG Mgy sinh
Vil o otk dliy U .

Do tc Kich meiciich

@ Teong mirdne ) Hirdne ol
® Theragird quin T Phed, Bdeoh pisd HA CH Mish
L Tomani G b el aulleriode Sanenbon pad
Glyolr biythin CMND 5 TES498958, CA Hnh Nam Gy ci Rl N

I THOMG TIN BEN V¥

Ho viaienve [ Trdar MpH THOY 1 Mgigsinh
vkt enched oo oy o

D 13 Hamh

Deaer 1fch

® Trong mwrirs ) Hrdre ngodd
B Thriragird Coude T P, Think phd Hb G4 lirks
L Tamire e B 2ty sl guilrrepie, Banmien pal

Gl bisythin CMND o FESS80SI8E. A fnh Nam B i Kidthdo N thir

B Lrunhap e In bdn chinh ol In bdn sao B Luru chinin fire 2 Dong

Khi nhén lwu i yio dey séio it Bl Nhin Iwu chinh dé théng tin

nhap théng tin chinh, b5 sung nhap cé hiéu lyc, Lwru y: sau
nhap sé chwa co khi nhan lwu chinh thire
hiéu Iwc van cé théng tin di nhip sé khéng
thé chinh sira stra, x6a duwoe nira




1.1.3.2 Cdch sira thong tin thay doi, cdi chinh, bé sung ho tich

Vao danh sach dang ky két hon. Tim kiém thong tin két hon can sira thong  tin cai
chinh va c06 trang thai Hoan thanh. Sau do6 thuc hién theo cac budc nhu hinh vé :

~ Théng tin tim kiém

Trang thai hé so | Hoan thanh ‘ - | Sé ‘ | Quyén 56 |:|
Ho va tén vogr Ho va tén chéng ‘ | Loai dang ky ‘
Tim kiém néng cao
~ Danh sach déng ky két hén
Téng sé ban ghi 14 Trang DéngTrang | & Q
ST Hir by X:.:ré:v In | Trang thai hd so Ngay Quyén s6 | Trang s6 Ho tén chdn Ngay sinh Ho tén vg Ngay sinh
r chinh a dang ky Ve a o 9 chidong G . vg
1 I i = shedbinl - 16 1 13/12016 1 CHONG 1 1990 Vo1 1994 Kt
S6: 2THTLCCHT, quyén
2 B i sb: 13/2016TH, ngay: 25!051'20)5—- 2121 121 12122012 2121 12122012 K
# Nhan vao day dé mo
30 @ Q. Xem céi chin man hinh sira va sira 4 UTWE VGE 0102 1990 EYWEY 02 1992 K
& In ban chinh théngtin -
4 |m L . rr 118 TRUONGTEST210516 49919012 TEST VO 210516 001 121212012 g
& In ban sao 001
5 [ ﬁ d " Sira cai chinh 2016 102 1021 102 CHONG 200516 738 111011989 VO 200516 739 1989 Kl
ﬂ:' © Xoa cai chinh

Xuat Excel

I|L

1.1.3.3 Cdch xem va in thong tin thay doi, cai chinh, bé sung hé tich

~ Théng tin tim kiém

Ho va tén vor Ho va tén chéng ‘ | Loai dang ky ‘
Tim kiém nang cao
~ Danh sach dang ky két hén
Téng sé banghi 14 Trang |[1/3 ~ | DongTrang |5 = ®
X by . Lo .
STT | Xirly| cai | In | Trang thai h so J'-W?' ‘ os ;| e N - 5 Ho tén chng "‘;‘::!oﬁ'"h Ho t&n vg "‘-‘"’I;'"h
chinh Nhan vao day de me man hinh Q = N
| s xem hpac |r!tnch Iucntr?ay ﬂ?l, CHONG 1 1990 Vo1 1994 i
- 2THTLCCHT, quyén cai chinh, bo sung ho tich ban
2 W ] s6:13/2016TH. ngay: 26/05 chinh, ban sao 124 12122012 2121 12M2/2012 K
3P @ G, Xem cai chinh UTWE VGE 0102 1990 EYWEY 02 1992 K
& In ban chinh .
4 |m TRUGNGTEST 210516 49151012 TEST VO 210516 004 121212012
& In ban sao 001
5 T @ [ - swacaichinh 2016 102 1021 102 CHONG 200516 738 1110111989 VY 200516 739 1989 K
il @ Xéa cii chinh

Xuat Excel

I|L




1.1.3.4 Cdch xéa théng tin thay doi, cdi chinh, bé sung ho tich

~ Théng tin tim kiém

Ho va tén vogr Ho va tén chéng ‘ | Loai dang ky ‘

Tim kiém néng cao

~ Danh sach déng ky két hén

Téng sé banghi 14 Trang | 1/3 ~ | DongTrang |5 lz" ®

Xir Iy R . o
| e Ngay = P - " . Ngay sinh - Ngay sinh
STT [T XiTly Cl::ial':h In | Trang thai hd so diing ky 56 Quyén s6 | Trang s6 Ho tén chdng chdng Ho tén vg vo
Sl | Eiluasnmnn_—mmsmm 1 1312016 1 CHONG 1 1990 Vo' 1 1994 Kt
- 2THTLCCHT, quyén
2 || ] 6:13/2016TH, ngay: 26/05/2016 2016 01 12 2121 121 12122012 2121 12H212012 K
I il Q, Xem cai chinh > 34 UTWE VGE 0102 1990 EYWEY 02 1992 K
# In ban chinh Nhén vao day dé xoa 3
TRUGNG TEST 210516
4 T T T — P 18 12112/2012  TEST VO 210516 001 121212012
g @ In ban sao théngtin 001 K
5 F @ (] - swvacaichinn 102 CHONG 200516 738 111011989 VO 200516 739 1989 K
il @ Xda cai chinh ! |
J

Hé thng mé man hinh xac nhan, nhan OK dé x6a, hoic nhan Cancel dé huy bo thao
tac.



1.1.4 Hudng dan cach ghi vao so viéc két hon da dugc gidi quyét tai co quan c6 tham
quyén ¢ nudc ngoai

1.1.4.1 Cdch ghi sé viéc két hén da dwoc gidi quyét tai co quan c¢é tham quyén &

nuodc ngoai

SO DANG KY KET HON

Trang s: ...
86: ...
THONG TIN VAO s6
sé(%) [01/2016 | Quyén sb () [o1 |
Trang sé (") |01 |
Nguoi ky (*) | Nguyén Thi Thu Thao Kh | cnicvu() KT. Chil Tich KH
Pha Cha Tich KH P

THONG TIN BEN CHONG
Hova tén chéng (7} |TRAN VAN THANG | Ngay sinh (*) | 01/01/1989 |

Vigt chir o6 déu day dd
Dén téc chitiét (*) |Théi (Tay Dam) -

Dan tic khi in ra trén gidy kit hén =2 (3 Dan tic: Tay Dém:
Quibc tich (*) | iét Nam -

® Trong nudc ) Nwée ngoai
® Thuomg tri (*) | Phuéng Tan Quy, quén Tan Phi, thanh phé HS Chi Minh |
~ Tamtrd Ghird phudngixd, qué &n, tinh/thanh phé
Két hén Ian thiv | 1 |
Gidy tortiy than [*) | CMND | = | sé (") [ 12345673208 |
Ngay cép ‘ 02/06/2016 ‘ Noi cdp | Céng an Nam Binh |
THONG TIN BEN VO
Hova ténve (*) | LE NGOC HAN | Ngay sinh (*} 01/01/1990

Vidt chit 6 ddu dhy du
Dan tdc chitiét () | Kinh -
Québec tich (") |V\ét Nam | - |

® Trong nwére ) Nwdre ngoai
@® Thwong tri () | Phuong Tan Quy, quan Tan Phu, thanh phé H& Chi Minh \
~ Tamtri Ghi s phudnglxd, quénihuyén, fhhihank phd
K&t hén IAn thiv | 1 |
Gidy tortiy than (*) |Thé ¢n cuée cong dan | . | s6() | 020595952959 ‘
Ngay cép | 01/06/2016 | Noicdp |Céng an Hai Duong
THONG TIN KET HON

® *) pang ky lai

Bang ky méi
Noi dang ky | Uy ban nhan dan phuéng Tan Quy, qu | Ngay, thang, nam dang ky (*) | 02/06/2016|

Luu nhip In bén chinh gidy chimg nhan két hén In trich luc ban sao Luru chinh thirc MNhip m&i



1. Nhin nit Lwu nhap dé tam luu thong tin da nhap

2. Nhan nat In trich luc ghi chi ban chinh dé thuc hién in trich luc ghi
cht két hon ban chinh(sau khi nhdn nit Luu hodc Luu va ghi sd thi nat in
nay méi duoc hién thi)

3. Nhan nuat In trich luc ghi chit ban sao dé thuc hién in trich luc ghi chu
két hon ban sao (sau khi nhin nit Luu hodc Luu va ghi s6 thi nat in nay

moéi duoc hién thi)

4. Nhan nat Lwu chinh thire dé luu thong tin da nhap va chdt ban ghi da
vao s6 (luc nay ban ghi s& khong sira chita, khong x6a duoc)

5. Nhan niit Nhap méi dé vé man hinh méc dinh.

Luuy:

Céc truong danh du (*) 1 cac truong bat budc nhap

Véi truong Thuong tri/ tam tra: Chon 1 trong 2 trudng hop
dé danh dau: Trong nudc, Nudc ngoai.

Loai diang ky chon 1a Ghi s6 viéc di két hon & nudc ngoai

Sau khi Iuu dir liéu thanh cong, néu khong nhan Nhap mgi ma
nhap ludn dir li¢u khac vao thi hé théng s€ thuc hién cap nhat
lai ban ghi vira luu chir khong tao ban tao mai

Hé thong s& hién thi canh bao trung khi nhap trung thong tin
Ho va tén, Ngay sinh cua ca chong va vo.



1.1.4.2 In trich luc ghi chii két hén (ban chinh, ban sao)

Céch 1 : Ngay tai ma

hon

n hinh vao s6 dang ky két hon. Sau khi nhap thong tin dang ky
két hdn, c6 thé Tuu thong tin va in ban chinh gidy két hon hodc ban sao trich luc két

SO PANG KY KET HON

Trang sd. 18
: 18
I THONG TIM VAD 50
54 T Carptin s LU 11
Tramg sk 16
THOMG TIN BEN CHONG
tig vl bén chdng HGLIVEN THANH CHUNG Mgy vi=h Ll
vt s ol e b A
Dén 1 . . Dube tjck WSt Ham
& Tromg mesdr: ) Mundec ngodl
& Thurtmg i gl Tie P, mdnh phd e Chi s
Tgm i R T e e a—— |
Gy 4 iy b 33 A inh Ham D cdp ngly 1003008 Pt e e 1
THOMG TIM BEN WY
o vl bin vy LE WEOC HAN Wby siak Q20100
[ R ST Y
D e —KIng € thadng 1n-—- - Cuulic:tich Hung-a-ny (Hunginaen)
& Troag nsde () M ngodal
& Thasimg) trid quiin Tan Frd_ manh phd HA Chi Mnh
Tam vl Sha vl phasngid guibabopn S Sdnk gl
Gy i iy il 1 C2A tinh am ©inh cdp ngdy 10/ G000 Kt hon thn el 1

I THONG TIN KET H

Mird ding b
G chit

Firi ks hain trere diry

Tén oo quan -:!'|r|

N

Diing Iy mirt iy e bl # Ghi sd wido 4B ki hin & nisst ngodl
Bl sir quan Vit Ham ta wl Hgiry, thing, b ding kf  Zonacoie
i b vl A kil ndin & nurd ngosdi

TRl 1 ) =
— Mhén vao diy dé in ban chinh,
Dot i it e | D@ S80 trich lye két hbn
F L8




Céch 2 : Vao danh sach diang ky két hon. Tai man hinh danh sach, c6 thé nhép tiéu
=

chi tim kiém d¢€ tim ki€m thong tin muodn in. Sau d6 nhan bi¢u tuong tai cOt in

Nhan vao day dé in ban chinh, ban

sao trich luc két hén

I 1
~ Chon méu in // \

In trich luc ghi chi ban chinh In trich luc ghi chi (ban sao)




1.1.5 Hudng din cach ghi chd viéc ly hon/ hay viée két hon trong nude

— Buéc 1 : Vao danh sach dang ky két hon. Tim kiém truong hop da dang ky két hon
can Ghi chd viéc ly hon/ hay viéc két hon trong mrdc va co trang thai Hoan thanh

~ Théng tin tim kiém

Trang thai hé so 56 Quyén sé
Ho va tén vor [ Ho va tén chéng NGUYEN VAN TUAN Loai dang ky —TAlca— -
- Tim kiém nang cao
~ Danh sach dang ky két hén
Téngsdbanghi 1 Trang | 1/1 ~| DingTrang | 5 }% B
S — Xt| Nhan vao day dé mé man hinh T p— e "%ﬁ‘é.fi_;‘" D uga“:;inh
1 |-7 """" 2 2 NGUYEN VAN TUAN 02/04/1983  HNGUYEN THI HAI 12112/1984 ¢
q = ‘ | i
* xéa t_:nn(;:l;::l Iy hén/hiy"éc két hdn

— Budc 2: Nhén ghi chi viée ly hon/ huy viée két hon trong nude. Hé thong s& hién

thi man hinh sau:

E Ghi cha vigc ly hon hoac hiy viec két hin

THONG TIN CHONG - VO

Ho tén ching: NGUYEN VAN TUAN

Mgay sinh cla chSng: 02/04/1883
Dan téc cia ching: Kinh
Guéc tich cha chang: Vigt Nam

Phuwérng Tan Quy, quén TAn Phi, thanh phd HA Chi
Minh

i tam tril ctia chéng:

5 14n két hén cia chéng: 1

Gidy tir tiy than cla Gidy CMND s& 123, HCM cip ngay 31/05/2018

c‘.hSng:

THONG TIN GHI 50

GHI CHU VIEC LY HON HOAC HUY VIEC KET HON

Ho tén vo:

Mgay sinh ela vo:
Dan tée cla vo:
Gudc tich cia v

Hovi tam tril cla v

54 14n ket hén cla vo: 1

Gify ti tiy than cla
wor

Ghi chu ndi dung ly hén
tai day

NGUYEN THI HAI
12121884

Kinh

Vigt Nam

Phuwérng Tan Quy, quén TAn Phi, thanh phd HA
Chi Minh

Gidy CMND sd 213, HCM cip ngay 31052018

’*’_

(1] (2]

Chon thi tue (%) Ly hin |~ Ngay ding ky (%) 310502016
Méi dung chi tiét [# B4 Iy hén vio nody 05/08/2015 «Z?&%—mé- dinh 01 do &;g;;;g;g%;ﬁ;:g\;\; HG Ghi Minh

3

\_’}

B Lvunhap | | B Lwu chinh thirc

\_'J

X Kaa @ pang

o 1. Nhap thong tin lién quan dén viéc ly hon. Ngudi dung nhap di thong tin
dé phuc vu cho viéc bao cdo, théng ké

o 2. Nhéin nat Lwu nhéap dé tam luu thong tin di nhap

o 3. Lwu chinh thirc dé chdt thong tin da nhap, lac ndy thong tin sé khong

chinh stra duoc nira.



o 4. Nhéan nat X6a dé thuc hién x6a thong tin d3 nhap

o 5. Nhin nit Nhap méi dé v& man hinh mic dinh ban dau.

1.1.6 Hudng din cach ghi vao
quyén ¢ nudc ngoai

s0 viéc ly hon da dugc giai quyét tai co quan cd tham

Budc 1 : Vao danh sach ding ky két hon. Tim kiém truong hop da dang ky két hon

can Ghi chua viéc di ly hon & nudc ngoai va co trang thai Hoan thanh.

~ Théng tin tim kiém

Trang thai hé sor Hoan thanh ~| sé

Quyén s
Ho va tén vor Ho va tén chéng NGUYEN THANH CHUNG | Loai déng ky _Thtca— =
Tim kiém nang cao
~ Danh sach déng ky két hon
Téngsdbanghi 1 Trang | 1/1 ~ | DéngTrang | & E Q
Xt | Nhan vao déy dé mé man hinh T i
. - ol = = = ay sinh = Ngay sinh
STT [ |Xily clfia nhap théng tin S8 Quyén s6 | Trang sd Ho tén chdng chéng Ho tén vg vg
o
Al ', Xem théng tin két ha | 5
% Xia » Ghi sd Iy hén & nwde ngoai

_» Ghi chu ly han/hiy vigc két hén
trong nwdc

Xudt Excel

— Budc 2: Nhin Ghi sb viéc ly

hon & nuoc ngoai. H¢ thong s€ hién thi man hinh sau:



GHI SO GHI CHU LY HON & NUO'C NGOAI

I THOHG TIN CHANG - V¥

Hap tén chdng: HEUYEN THA NH CHUNG

Mgay sinh cla chéng: 01N

D b ciba ching: Kinh

Qudc tich cla chéng: VISt Nam, Hung-ga-ry (Hungarian)

MoA tam tro cia chdng:

Gu#n Tén Pha, thanh phé Hb Chi Minh

Hig tén v LE NGOC HAN

Mgy sinh cla wor: RN

Dedin b ika v Kinh

Qudic tich cla wor: W4t Nam, Al-moden (lcstandic)

Mod tam tro cla ve:  Qudn Tdn Pha, thanh phdé Hé Chl Minh

&6 cude kit hdn clia 1 - . aa

chéing: 1. Ghi chu ndi dung ly
cuytetiythdncla  H chidu st 131851848455, Chng an Nam Binh cdp hon tai day Minh
ching: gy B30SIA01E -

THONG TIN 58 GHI CHU LY HON

f"

6 () 012016 Qupin 56 [¥) EHE
Trang 56 {°) a Nigay ding i {*) O30/2016
THONG TIN GHI CHO VIEC LY HON! HOY VIEC KET HON
Chon thi tue <) Ly e | -
Hgrod ding i GCLH & Chéng O vor La COng cian WIS Nam djn o & rroe ngos | -
Mo iy nedn i Kj (American) | = Mo kit héen Ko i 31 W | =
Cin e ghl | 56
= H_,Ju:nrn'rgc = '_‘I =l = ':':T.:::"s X,E: £ Mo e
0 oung
o 1. Nhap thong tin lién quan dén viéc ly hon. Ngudi dung nhap du thong tin
dé phuc vu cho viéc bao cao, théng ké
o 2. Nhin nit Luu nhap dé tam lwu thong tin da nhap
o 3. Lwu chinh thirc dé chdt thong tin d nhap, lac ndy thong tin s& khong
chinh stra dugc nira.
o 4. Nhéan in trich luc ban chinh dé thyuc hién in ban chinh trich luc ghi chu
ly hdn
o 5. Nhan in trich luc ban sao dé thyc hién in ban sao trich luc ghi chua ly
hon
o 6. Nhéan nat X6a dé thuc hién x6a thong tin d3 nhap
o 7. Nhan nit Nhap méi dé vé man hinh mic dinh ban dau.



1.1.7 Hudng dan sutra dir 1iéu ho tich da nhép sai trén phén mém

Trén man hinh trang cha, vao chtrc ning : Piéu chinh thdng tin két hon.

WENU CHLFC NANG
#& Trang chi
= o
@ bi
=

y nhdn cha me con

(@ Diéu chinh di liéu hé tich

Bigu chinh théng tin khai

ng tin ki
ng tin khai tr
ing tin giam hg

Bieu chinh
tinh trang

DANG KY KHAI SINH

S ban ghi hoan thanh: 25
Sb ban ghi lvu nhap: 7

VAo $0 DANH SACH

I . N
Nhén vao day
an rieraap.

VAO SO DANH SACH

DANG KY KET HON

546 ban ghi hoan thanh: 44
S6 ban ghi lvu nhap: 2

vho s0 DANH SACH

NHAN CHA, ME , CON

Si ban ghi hoan thanh: 72
6 ban ghi lvu nhap: 2

VAO 50 DANH SACH

DANG KY KHAI TU DANG KY GIAM HO

S ban ghi hoan thanh: 88
Sb ban ghi lvu nhap: 14

56 ban ghi hoan thanh: 46
Sb ban ghi lvu nhap: 3
vAo s0 DANH SACH

vho sO DANH SACH

TE‘mg st &ng hop dwoc Eép mi
56 dinh danh ¢4 nhan

25

NUOI CON NUOI

Sé ban ghi hoan thanh: 101
S6 ban ghi lvu nhap: 28

Téng b tru ¥ng hop cép mé sb dinh
danh ca nhan khéng thanh cdng

1

VAO 50 DANH SACH

Chikc néing cho phép nguwdi ding & cAp quan ly sira lai thong tin bi nhap sai trén
hé thong do sai sot ciia can b Ho tich. Con truwong hop ngudi dan co yéu cau Cai
chinh/thay ddi thi khong sir dung chirc niing nay.

Bwéc 1: Tim kiém thong tin két hon can sira: Nhap thong tin can tim kiém, nhan nit Tim

kiém

~ Théng tin tim kiém

1. Nhap tiéu chitim

kiém
B Quyén sd
Ho va tén vor Ho ya tén chéng Loai dang ky _TAtca— -
2. Nhan nut tim
l, kiem ,! m Tim kiém nang cao
~ Danh sach dang ky két hén
Tong s banghi 10 Trang | 1/2 w | DongTrang |5 : Ed
Xem Sira N - -
STT  théng | thdng Trang thai ho so dygav - SG Quyén s6 | Trang 56 Ho tén chidng "g?l!. sinh Ho tén vg Ngay sinh T'I
tin tin lang ky chéng ™ d
1 @ Hoanthann 12/05/2016 w634 43 34 UTWE VGE 0102 1990 EYWEY 02 1992 Khar
2 (7] Hoan thanh 18/05/2016 06 05 5 TEST CHONG 190516 002  12/12/2012  TEST V¢ 180516 002 121212012 Knén
3 (] Hoan thanh 131052015 1 01/2015 10 TEST 1705 0203 0711990 TEST 1705 0207 0711990 Khar
4 I Hoan thanh 121052016 15 15 15 EGERGE 1990 EWFWEF 1989 Khér
5 [l Hoan thanh 12/05/2016 09 09 9 HRTH 1985 GDFGFG 1986 Khér
1 | |

Luu y:

- Trong két qua tim kiém, hé théng chi liét ké ra cac thdng tin két hon & trang thai
Hoan thanh va chua nhap théng tin cai chinh lan nao.
- Dbé tim kiém theo cac truong thong tin khac, nguoi dung click vao link “Tim kiém

)

nang cao” & bén canh nat Tim kiém.



Buwdc 2: Stra thong tin két hon bj sai:

Trén man hinh danh sach két qua tim kiém, nhan vao biéu twong Stra

ban ghi két hon can sta.

“ tuong ung Voi

~ Théng tin tim kiém

56

Ho va tén vor

]

Tim kiém nang cao

ha [

~ Danh séach déng ky két hén

Téng sd ban ghi 10 Trang |1/2

+| Dong/Trang | 5 lz"

STT t?lzizl‘g tﬁg?g Trang thai h so dé".r?:”k\'c 55 Quyén sd | Trang s Ho tén chng "2?%:;1“ Ho tén vg "gi‘l‘\;;-lﬂh :
1 I Hoan thanh 12i05/2016 w634 43 34 UTWE VGE 0102 1990 EYWEY 02 1992 Khéi
2 I a Hoan thanh 19/05/2016 06 05 5 TEST CHONG 190516 002 12M2/2012 TEST VO 190516 002 121212012 Khy
3 I 7] Hoéan thanh 13/05/2015 1 01/2015 10 TEST 1705 0203 071990 TEST 1705 0207 0711980 Khé
4 (i) B Hoznthann 12/05/2016 15 15 15 EGERGE 1930 EWFWEF 1989 Khi
5 I 7] Hoan thanh 12/05/2016 09 09 9 HRTH 1935 GDFGFG 1986 Khié




Hé théng md man hinh cho phép nhap théng tin can sta:

SO DANG KY KET HON | Mptongtn

Trang s0: 5
56: 06

THONG TIN VAO 50O
56 () 3 | auénss() 05
Trang s (7 | g |
Ngusi ke () | Nguyén Thi Tréng | Chike wu (%) HBi déng

KT. Chi Tich KH

Ph& Chi Tich KH
THONG TIN BEN CHONG
Ho va tén chdng () |TEST CHANG 190516 002 | Ngay sinh (") | 121212012 |

Vidt chir o6 ddu 93y 90

Dan tde chi tigt () | Khac | - Dan tde khic |d55.¢|5,¢| |

Céin tée khi in ra trén gidy ket hon s& I3 Dén tde. dssdsd;

-

Quéc tich () | Vit Nam

® Trong nudre ) Nuwde ngodi

® Thiong triz () | Phuing Tén Qu¥, qudn Tan Ph, thanh phé HA Chi Minh |
) Tam tri Ghi r phudng/ics, quinhuyén, finkihanh phi

Két hén I4n thi | 1 |

Gidy tir tiry than (7} | Thé thirémng tri - sa (%) | 3234321 |
Ngay cap | 19/05/2016 ‘ Nei cap | Céng an Hai Dwong |

THONG TIN BEN V(F

Ho v tén ver (*) TEST V' 190516 002 | Ngiy sinh (* 1211272012 ‘
Vit chis o5 dbu Gy &
Dan tée chi tigt (*) Khic - Déan tdc khic Tt ngwéi khac |

Dn the khi in ra trén gidy ket hin 58 15 Din fde: fr ngudd khae;

Qude tich (7} Vigt Nam

@) Trong nuwde () Nwrbe ngodi

(® Thuang tri () Phwing Tan Quy, quéin Tén Phi, thanh phd HA Chi Minh |
) Tam trid Ghi 15 phutng/x3. quinuyén, finhihanh phi

Két hén 1an thie 1 |

Gidy & tiry thin (*) Chimg minh Quén di - 56 (") 123123 ‘
Ngay cap 18052016 ‘ Nei cap ' Céng an Hai Dwong ‘

THONG TIN KET HON

®) Dang ky méi ) Pang ky lai

Moi dang kyj Uy ban nhén dén phuing Tén Quy, qué Ngay, thang, nam dang ky ) | 19/052016

Nhan vao day
dé lwu théng tin
sira




- Man hinh sira dugc mé ra, trén cac truong dir liéu hién thi sin cac dir liéu da duoc
nhap trudce do.

- Nguoi dung can stra thdng tin nao thi nhap méi vao trudng thong tin do, cac trudng
khong can thay d6i thi gitr nguyén (khong nhap thém, khong xoa).

Luu y:

- Ngudi dung c6 thé sira cac thong tin vao so bi sai: nhu S6, sb trang, sé quyén, thong
tin nguoi ky gidy két hon.

- Ngudi dung c6 thé sira théng tin vé chong, vo. Céac thong tin vé Loai dang ky khong
duoc quyén stra. Néu sai cac thong tin nay, nguoi dung can lién hé Cuc Cong nghé
thong tin — Bo tu phap dé duogc hd tro.

Buwdc 3: Sau khi nhap théng tin can sira, nhan nat “Luru lai”



1.2 Quan ly khai tir

1.2.1 Huéng din cach ding ky khai tir trén hé thong

— Budc 1 : Tir menu Ping ky khai tir nguoi ding chon chic ning Vao sé.

©

PANG KY KHAI SINH
Sé ban ghi hoan thanh: 25
S6 ban ghi lvu nhap: 7

VAO 5O DANH SACH

TINH TRANG HON NHAN

Sd ban ghi hoan thanh: 11
Sé ban ghi lwu nhap: 4

VAO 5O DANH SACH

W

DANG KY KET HON
56 ban ghi hoan thanh: 44
S0 ban ghi lwu nhap: 2

VAO 50 DANH SACH

pé

NHAN CHA, ME , CON

Sé ban ghi hoan thanh: 72
S6 ban ghi lvu nhap: 2

VAO 50 DANH SACH

DANG KY KHAI TP

Nhan vao day | jhanh: 46

\ ol nhap: 3

VAO 50 DANH SACH

NUGI CON NUOGI
56 ban ghi hoan thanh: 101

S8 ban ghi lwu nhap: 28

VAO 50 DANH SACH

9

DANG KY GIAM HO

56 ban ghi hoan thanh: 88
S6 ban ghi lwu nhap: 14

VAO 50 DANH SACH

Téng sé trwéng hop dwoc cdp ma
56 dinh danh c& nhén

25

Téng sé trwéng hop cp méd sé dinh
danh ca nhan khéng thanh cdng

1



SO PANG KY KHAI TU

— Budc 2 : Nhap thong tin vao s6 ding ky khai tir

Nhap théng tin khai tir tai déy

Trang ih
THOMG TIN VAD SO
1y 012016 Quydn 5817 012016
Trang b () m
Mgurdr ky (") Mguydn Thi Thu Thio Charc vy () K Ml Chid Tieh
P o tich

PHAN GHI VE NGUON CHET
Ho v bén ) RGUYEN VAN QUANG Giedrt Bmh () Ham

i ok od dllu Sy 8
Mgy sinks () 101550 54 dimh danh ch nhdn
Ddim 1hc chi Bt (1) Thaii {Téry Murri) =

D e ol ire £ i iy Koai B 348 1 Do e Ty Mhamdel
Ouie tich (') Wift Mam -

) Trong murdec () Hurcee mpossd
() Thurdrng trd Phurérng Tan Quy, quin Tin Phad, thinh phi HE Chi Minh

Tam tni Gt A g, B B, CAR T EAR

Gadry br biry than CRND - 56 QL0955
liginy r.ip QG009 Nod cidp Cﬂmg an Mam Bink
Gadr, phit, mgay, théng, ndm chit gie M phit 02 Ngdy, thing., ndm chit (') | 310572016
Ghi béng chir Mgy ba mit, thang niim, nim hai nghin khiing trim muwdni sdu
toei et ) [ % Chi Minh
Kguyén nhin chéit ('] Bénh ngudi gid
%8 gidy bio WSS gidy 16 o N clp Bénh widn K1
thary thil gidly Dde 1
Cap ngay 00E016
Load ddng ky #® Bdng ky mdn ) Bidng ky lai
Kin déng ky Uy ban nhin din phudng Tan Guj, qu by disg ky () 03062016
g il i cal ngardn i Khai By Vn Hi Gy hix biry thiim Ha chidy

iy o o0 b By G
s 026606 Ngiy cip 1022016
H e Tl i

- WC —@—@

o 1. Nhén nat Luwu dé lru tam thong tin d nhap

o 2. Nhén in dé thuc hién in trich luc khai tir ban chinh (sau khi nhan ntit Luu
hodc Luu va ghi sb thi nat in ndy méi dugc hién thi)

o 3. Nhan nat in dé thuc hién in trich lyc khai tir ban sao (sau khi nhan nat
Luu hodc Luu va ghi s6 thi nat in nay méi duoc hién thi)

o 4. Nhan nat Lwu chinh thire dé luu thong tin da nhap va chdt ban ghi da
vao s6 (luc nay ban ghi s& khong thé stra chira, khong thé x6a duoc nira)

o 5. Nhéan nat Nhdp méi dé vé man hinh mic dinh.



Luuy:
e Céc truong danh dau (*) 1a cac truong bat budc nhap

e Thong tin ngudi ky, chic vu cta nguoi ky duoc hién thi mic
dinh nhu dd c4u hinh, tuy nhién c6 thé chinh stra lai duoc.

e Vi truong Thuong tra/ tam tra: Chon 1 trong 2 truong hop
dé danh dau: Trong nudc, Nudc ngoai.

e Chon loai ding ky dé danh diu: Tich chon 1 trong cac loai
sau: Pang ky mdéi, dang ky lai.

e Sau khi luu dir liéu thanh cong, néu khong nhan Nhap méi ma
nhap ludn dir li¢u khac vao thi hé théng s€ thuc hién cap nhat
lai ban ghi vtra luu chir khong tao ban tao mai

e (6 thé st dung menu goc trai man hinh dé di chuyén nhanh
dén cac man hinh chirc ning

WENU CHIFC NANG

m— SO DANG KY KHAI TU

Trang s6
86: ..

THONG TIN VAO SO

s6() Quyén sé (")

Trang s (*)

(& Dang ky khai tir

= 1. Nhan vao bi€u tugng dé m¢ menu chirc nidng

= 2. Nhin Vao s6 dang ky khai tir dé thuc hién mo lai man hinh vao s6
dang ky khai tir

= 3. Nhin Xem danh sach ding ky khai tir ¢ thuc hién md man hinh
danh sach quan Iy thong tin dang ky khai tur



1.2.2 In gidy chitng ttr ban chinh, ban sao

Céch 1 : Ngay tai man hinh vao s6 ding ky khai tir. Sau khi nhap thong tin dang ky
khai tir, c6 thé Iuu thong tin va in ban chinh gidy khai tir hoc ban sao trich luc khai tir

THONG TIN VAD 50

s&(7)
Trang =6 ("]

Migurir ki ()

PHAN GHI VE NGURON CHET

i vl e 7)

Mgy sink (")

Dilm ddec i wiie ()

Guie tich %)

) Thurieng trd

Tam tni
Gidy 0 viry thiln
Ngay cip

Gidr, phiit, ngiy. hang. ndm chit

Ghil bling chir
N chit 7]
Rguyén nhin chét ()

54 gidy bho 1 sh gidy 1d
thary Ehif iy b tir

Cp ngiy

Load ding ky

Rod dlag ky

W wi i cila mguedd A khisi

S0

Wi cap

SO DANG KY KHAI TU

01G Quyla s4(")
o

MguyEn Thi Thu Thie Chirc vy ()
MEUYEN VAN QUANG Gade tinh ()

it e o g iy O
101950

Thas (Téry Murdri) -

D 8¢ ki in ra b gidly icha tF 58 [ Diin $5¢ Ty Mud
Vidt Mam =

& Tromg nurdet () NUReC ngadi

Prartng Thn Ouy, gudn T Prd, thanh phé HS Chi Minh
Gt o putmgl, quilniupn, Brivitind ph

CMHD - 5
DANE2009 Merd chp
Gar 11 phi 12 Mgy, thivsg, nbm chéd {*)

Higdry ba méé, thang nien, ndem hai nghin khang trim mudi sdu

.E_'I v KA thank phd Hb Chi Min F
Bénh ngurdri gid
01 M clip
01062016
® Bding ki mid O Bidng ki ke
Uy ban nhdn didm phodmg Tan Ouy, qu Higley g ky (')
whin

widt oA

Nhan vao day déin ban chinh,
ban §20 trich luc khai tee

%8 dinh danh ch shén

172016

K Ty Chi Tien
Ehd chi hich

052059505

Céng an Mam Banh

IU0EA16

Bénh vidn K1

Q06016

—KEhding ¢ thidng tin-- -

A Np——



Céch 2 : Vao danh sach dang ky khai tir. Tai man hinh danh sach, c6 thé nhap tiéu chi
=)

tim kiém dé tim ki€ém thong tin muon in. Sau d6 nhan bi¢u tugng tai cOt in

B8 1n gidy khai tir

~ Chon mau in

&
1 In ban chinh gidy chiing tUF ﬁgj In ban sao gidy ching tir | ‘ © ping |




1.2.3 Hudng din diéu chinh (thay d6i) thong tin khai tir

1.2.3.1 Cdch thém méi thong tin diéu chinh (thay doi) hé tich

Vao danh sach diang ky khai tir. Tim kiém thong tin khai tir can thay doi va cé trang
thai hd so 1a Hoan thanh. Sau d6 thuc hién theo cac bude nhu hinh vé :

~ Théng tin tim kiém

Trang thai hé so | Hoan thanh| | - | 54 | | Quyén sé | ‘

| Mgay sinh ngueéri mét | | Ngay mét | ‘

Tim kiém ning cao

Ho va t&n ngeési mét |

~ Danh séch xir Iy s6 ddng ky khai tip

Téng sb ban ghi 12 Trang | 1/3 ~ DongTrang |5 ﬁ. Q

Xor| cai e Ngay = Trang = = B = Trang thai cai &
SIT [T I | chinh In ‘ Trang thai hd so ding ky S8 Quyén s& Ho tén ngudi mat ‘ Ngay sinh | Ngay mat ‘ chinh hé tich Ngu'di tas
1 B Hotn thang™ 2. Nhan vao day 016 644 644 FSDFSD 01101 05106/2016 Knang cé thay a1 NauyEn van A
2 & fornmant  GEMEMan hinh 4o, o 637 TESTOB062016 637 001 041052016 Knngcéthayadl  MNauyén Van A

3

1 TEST020616 549 10/10.. 0100612016 Kndng cothayadi  NouyEn Van A

5 T @ B Hodnthanh 0100612016 0215 062 60625 TESTO20616 856123 10/10 00612016 Knang cé thay adi  NouyEn van A
| | 2

Xudit Excel




Nguoi ding nhap trén man hinh thay d6i ho tich tai man hinh sau :

= Thay 85, cai chinh, bo sng Khai ti

Nhap thong tin thay
doi khai tor tai day

THAY POI KHAI TU

THONG TIN VAO 50 ‘
&4 ") 012018 Cuyin 54 {*) 012018
Trang s (') 12018 Mgy ding iy (') OE0EE016
Higerdsi by (7] Hguyén Thi Thu Thée Chare vy [7) KT.Cnd Tich
Phé Chi Tieh

Whip cac thing tin Thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich bén duwdi:

THONG TIN VE NGLRON CHET

Ho wi b (7] LE MAl TRAKG G tinh (") Ham -

Vil e o dlu dlly &

Mgy simh (7] 122 BE8 S dinh danh cd nhan
Dim bia ohi et Kink -
Gude tich " Vit Nam -

# Trong nueora ) Hudeo ngoai

& Thusdmg tri () Phartrng Tin Quy, qudin T&n Phi, thanh phd HA Chi Mink
Tam trix Ghi 15 phudngicl, quiinvhuyln, tinkithink phd
Gilly iy tiry thin CHND . 50 10880132
Mgy cap FON206 Mo cap HCM
Giir, phidt, ngdy, thing, nim chét Git 12 Phat M Higdy, thing, ndm chét ) | 31052018
Ghi bdng chir Hgiry ba mét, thang ndm, nim hai nghin khéng trim muwd sau
tori ohét () B4 som
Hguyén nhin chet () chét Subi
54 gidy bdo b 56 gily i 00as02 Hoi chp HCM

thary thé gidy bio b

Chp ngay 206

H Luu nhip @l In ban chinh @ In ban 380 | Luru chinh thirc D Béng

2

T . 7 ] _

Khi nhén ltu nhap || Nhan vao day déin || Nhan lvu chinh dé théng tin nhap

théng tin sé chwa cé || trich luc vé viec thay c6 hiéu lwe. Lwu y: sau khi nhan

higu lwe van co thé doi khai sinh Iwu chinh thire théng tin da nhap
chinh sira sé khong sira, x6a dwoc niFa.

Luu ¥ : Sau khi lru théng tin thay ddi thi méi in dugc ban chinh, ban sao vé théng tin
. thay dbi do.



1.2.3.2 Cdch sira thong tin thay déi ho tich

Vao danh sach diang ky khai ttr. Tim kiém thong tin khai ttr can thay doi thong tin va
c6 trang thai Hoan thanh. Luu v : chi sira duoc cac thong tin thay doi khi théng tin d6
chua duoc vao so. Sau d6 thuc hién theo cac budce nhu hinh v :

- Théng tin tim kiém

Trang thai hé so Hoan thanh - S 1 Quyén sé
Ho va tén nguwri mét Mguyén Ngay sinh nguéri mat Ngay mét
Tir ngay dang ky Dén ngay dang ky Loai dang ky —Tétca-—- -
$6 cai chinh HT Quyén s cai chinh HT Trang thai cai chinh HT | T4t ca— -
Dan téc ngwéi mat —Tét ca—- + | Dia chi ngwéi mat
AT Tim kiém den gian
~ Danh séach xip Iy sé dang ky khai tip
Téng st banghi 1 Trang | 1/1 | Doéng/Trang 10 : B
STT [T Xh'-f __CE}!_ In Trang thai ho sd dz;‘r?gil‘;(v sS4 Quyén s& Trsagg Ho tén ngudi mat Ngay sinh | Ngay mat I:;::ﬁ ::l%a;;;jll Ngu'di tal
Al = e iiostzma 1 1 1 NGUYEN VAN A 01/01..  30/05/2015 Knéngcothayddi  MNouyénVan A
‘l —--1 56: 02/TLTEHT, quyén s0:02, | _’I

ngay: 08/06/2016

), ¥em cai chinh

& In ban chinh

Nhan vao day dé mé man
hinh sira va sira théng tin

& In ban sao

/ Sira cai chinh /|

@ Xda cai chinh

1.2.3.3 Céch xem va in théng tin thay déi ho tich

- Théng tin tim kiém

Xuét Excel

Trang thai hé so Hoan thanh - S 1 Quyén sé
Ho va tén nguwéri mét Nguyén Ngay sinh ngueéri mét Ngay méat
Tir ngay dang ky Dén ngay dang ky Loai dang ky —Tétca-—- -
$6 cai chinh HT Quyén s cai chinh HT Trang thai cai chinh HT | T4t ca— -
Dan téc nguwei mét —TAt ca—- - | Bia chi ngwei mét
AT Tim kiém den gian
- Danh sach xir Ij sé dang ky khai tir
Téng st banghi 1 Trang | 1/1 | Doéng/Trang 10 : B
X Cai e Nhan vao day dé mé& man ng " " . . Trang thai cai N
STT [T 5 = In Trang thai ho " ¥ A Ho tén ngudi mat Ngay sinh | Ngay mat o = Ngu'di tal
ly__chinh | hinh xem hoéc in trich luc chinh hg tich
L I e thay doi hé tich ban chinh, MGUYEN VAN A 01/01.. 300512015 Khéng cothayddi  Nouydn Van A
‘l —--1 56: 02TLTEHT, quyén sé:UL ban sao | _’I

ngay: 08/06/2016

), Xem cai chinh ~

& In ban chinh

& In ban sao

# Sira cai chinh
- © X6a cai chinh

Xuét Excel



1.2.3.4 Cdch xéa théng tin thay déi ho tich

+ Théng tin tim kiém

Trang thai hé so Hoan thanh ~| Sb 1

Ho va tén ngwei mat Nguy@n Ngay sinh ngwéi mat
Tir ngay déng ky Pén ngay dang ky
§é cai chinh HT Quyén s cai chinh HT

Dén téc ngwéi mat —TAtca—- ~ | Dia chi ngwdi mét

AT Tim kiém don gian

+ Danh séach xir Iy sé dang ky khai tir

Tﬁ_ﬂg si ban ghi 1 Trang |1/1 = | Dong/Trang 10 : Ed,
ST | X,g | _C_'ﬁ_:%}!_ In | Trang théi h s¢ da!‘r?:‘l'o? S6 | Quyén st T’:gg
1 M e 2DI05/2016 1 1 1 NGUYEN VAN A

8 02/TLTBHT, quyén s6:02,

Ho tén ngudi mat

Quyén sé
Ngay mat
Loai dang ky

Trang thai cdi chinh HT

~Tat ca— -

~Tat ca— -

Trang thai cai

Ngay sinh | Ngay mat chinh hé tich Ngudi tad
01/01.. 30/05/2015 Khéng cd thay ddi Nguyén Van A
| o

ngay: 08/06/2016

(3, Xem cai chinh

& In ban chinh

Nhén vao day dé xoa
thongtin

& In ban sao

Sra cai chinh

| & Xda cai chinh

Hé théng md man hinh x&c nhan, nhin OK dé xo6a, hoic nhan Cancel dé hiy bo thao

tac.

1.2.4 Huodng dan stra dir liéu ho tich da nhap sai trén phén mém

Trén man hinh trang chi, vao chic nang : Piéu chinh thong tin khai ti.

MENU CHIFC NANG

# Trang chd

@ Dang ky

# Dang ky 8

F Bang M DANG KY KHAI SINH DANG KY KETHON

¢ Ding ko Sé ban ghi hoan thanh: 25 Sé ban ghi hozn thanh: 44

Sd ban ghi lwu nhap: 7 56 ban ghi lwu nhap: 2

¢ Dang

# Déng ky nh 8i VAO 50 DANH SACH VAO 50 DANH SACH
Didu chinh tha

sinh TINH TRANG HON NHAN NHAN CHA, ME , CON

Bidu chinh théng tin két h6 . s
tin khai ti Nhan vao day

VAO SO DANH SACH VAO SO

S ban ghi hoan thanh: 72
56 ban ghi lwu nhap: 2

DANH SACH

tinh trang

DANG KY KHAI TU

S ban ghi hoan thanh: 46
S8 ban ghi lwu nhap: 3

VAO 50 DANH SACH

NUOI CON NUdI

S ban ghi hoan thanh- 101
S6 ban ghi lwu nhap: 28

VAO $O DANH SACH

DANG KY GIAM HO

S6 ban ghi hoan thanh: 88
Sb ban ghi lwu nhap: 14

VAO 50 DANH SACH

Tﬁ-ﬂg b tru &ng hop duvoc :ép ma
6 dinh danh ca nhan

25

Téng sb treeng hop cp ma sb dinh
danh ¢ nhan khéng thanh céng

1

Chirc ning cho phép nguoi dung ¢ cap quan ly sira lai théng tin bi nhap sai trén
hé thong do sai sot ciia can b Ho tich. Con truwong hop ngudi dan co yéu cau Cai

chinh/thay d6i thi khdng sir dung chire niing nay.



Buwéc 1: Tim kiém thong tin khai tr can stra: Nhap thong tin can tim kiém, nhan n(t Tim

kiém

- Théng tin tim kiém 1. Nhap t\’éu chi
= — fim kiém
So Quyén so
Ho va tén ngwéi mat Ngay sinh ngwii mat Ngay mat
Tim kiém nang cao
~ Danh sach diéu chinh théng tin khai tir
Téngsébanghi 9 Trang |1/1 | Ddng/Trang | 10 :
Xem | Sira Nga Tran 5
STT | théng | théng | Trang théi hd so da“n;vki S6 | Quyénsé 969 Ho tén ngudi mit | Ngay sinh | Ngay mat Ngu#i tao Ngaytao | ¢
tn | tin
1 (i] @ Hoanthanh 06/06/2016 64412016 544 544 FSDFSD 0101 0B/06/2016 Nguyén Van A 06/06/2016 0
2 (i) M Hoanthanh 06/06/2016 637/2016 637 637 TESTOB062016 637 0101 04/05/2016 Nguyén Van A 06/06/2016 0
3 (i) W Hoanthanh 02/06/2016 549 549 549  TESTO20616 549 10M0..  01/06/2016 Nguydn Van A 02/06/2016 0
4 (i) W Hoanthanh 01/06/2016 0215 062 50625 TESTO20616 855123 10M0 01/06/2016 Nguy&n Van A 02/06/2016 0
5 | (M | W Hoanthanh 31052016 2 2 2 LEMAITRANG 12M2. 31/05/2016 Nguydn Van A 31/05/2016 0
6 (i) M Hoanthanh 2510512016 126 128 126  TEST250516520 123 10M0..  25/05/2016 Nguyén Van A 25/05(2016 0
7 (i) M Hoanthanh 17/05/2016 02 012016 10 TEST 17050335 1991 10/05/2016 Nguyén Van A 1710512016 0
8 (i) B Hoanthanh 17/05/2016 01 01/2016 10 TEST 17050323 1930 02/05/2016 Nguy&n Vin A 17/05/2016 0
9 | (i) | W Hoanthanh 15/04/2016 01 01 1 THUTEST150416 159 01/04. 15/04/2016 Nguy&n Van A 15/04/2016 0
4] | i
% .
Luu y:
X RS e ~ e P P , ~ 0 s u . sre N
- Trong ket qua tim kiem, h¢ thong chi liét ké ra cac thong tin khai tir ¢ trang thai Hoan
S S n N . s E X \
thanh va chua nhap théng tin cai chinh lan nao.
Ay =X , \ A . , \: \ . \ . ey - A
- Dé tim kiém theo cac truong thong tin khac, nguoi dung click vao link “Tim kiém
B
n PN r S . L
nang cao” ¢ bén canh nat Tim kiem.
Jé . o A H = L0 . -,
Buwgc 2: Stra thong tin khai ti bi sai:
A \ ~ z A 5 4N = A A Y = R o = e r:
Trén man hinh danh sach két qua tim kiém, nhan vao biéu twong Stra = tuong tng Vai
5 H =40 A 5
ban ghi khai tir can stra.
+ Théng tin tim kiém
56 Quyén sé
Ho va tén ngwéi mat Ngay sinh ngwii mat Ngay mat
Tim kiém nang cao
~ Danh sach diéu chinh théng tin khai tir
Téngsébanghi 9 Trang |1/1 | Ddng/Trang | 10 }%
Nga Tran, S
Trang thii ho so | ;€ ;"w S6 | Quyénsé 969 Ho tén ngudi mit | Ngay sinh | Ngay mat Ngu#i tao Ngaytao | ¢
Hoan thanh 06/06/2016 64412016 544 544 FSDFSD 0101 0B/06/2016 Nguyén Van A 06/06/2016 0
Hoan thanh 06/06/2016 637/2016 637 637 TESTOB062016 637 0101 04/05/2016 Nguyén Van A 06/06/2016 0
Hoan thanh 02/06/2016 549 549 549  TESTO20616 549 10M0..  01/06/2016 Nguydn Van A 02/06/2016 0
Hoan thanh 01/06/2016 0215 062 50625 TESTO20616 855123 10M0 01/06/2016 Nguy&n Van A 02/06/2016 0
Hoan thanh 31052016 2 2 2 LEMAITRANG 12M2. 31/05/2016 Nguydn Van A 31/05/2016 0
Hoan thanh 250512016 126 128 126  TEST250516 529 123 10M0..  25/05/2016 Nguyén Vin A 25/05(2016 0
Hoan thanh 17/05/2016 02 012016 10 TEST 17050335 1991 10/05/2016 Nguyén Van A 1710512016 0
Hoan thanh 17/05/2016 01 01/2016 10 TEST 17050323 1930 02/05/2016 Nguy&n Vin A 17/05/2016 0
Hoan thanh 15/04/2016 01 01 1 THUTEST150416 159 01/04. 15/04/2016 Nguydn Van A 15/04/2016 0
| i




Hé théng md man hinh cho phép nhap théng tin can sta:

PIEU CHINH THONG TIN KHAI TU

Tra;g_szﬁr 2 Nhap théng tin stra
0: tai day

y

I THONG TIN VAO 50

56 (%) Z Quyén sd (%) 2

Trang sa (7} bl

Mouwdi ki () Nguy&n Thi Thu Thio Kt Chire vy () Ky thay Chi Tich KT
Fhé chi tich

I PHAN GHI VE NGUOI CHET

Ho wa tén (%) LE MAI TRANG Gidi tinh (*} Nam .
Vigt chiF oo d3u g3y G0

Mgay sinh (*} 12/12/1988 56 dinh danh ci nhan

Dén tée chi tidt () Kinh | .

Qube tich (*) Wigt Nam | -

®) Trong nwdre () Nwde ngodi

(®) Thwong tri (%) Fhung Tan Quy, quin Tén Phi, thanh phd HE Chi Minh
) Tam tri Ghi i phudng/e3, quinhuyén, finhvthanh pha
Gidy tér tity than CMND - 56 10980132
Ngay cip 31/05/2016 Noi cip HCM
Gidr, phiit, ngay, thang, nam chét Gie 12 Phit 34 Mgay, thang, nam chét () | 31/05/2016
Ghi bing chir Ngay ba mit, thang ndm, ndm hai nghin khéng trém mui séu
Moi chét (%) Bé s
Hguyén nhan chét (7} chét dudi
56 gify bao e/ 54 gidy to 009802 Hovi cip HCW

thay thé gify bao tk

Cép ngay 31i05/2016

Loai dang ky ® Bang ky méi ) Bang ky lai

Mwi ding ki Uy ban nhén dén phwing Tan Quy, quin’ Ngay ding ky (7} 310542018

He va tén cda nguwei di khai NguyEn Thu Thudn Gidy tiv ty than CMND -
Vigt chiF co diw day du

58 1098098 Ngay cfp 311052016

Noi cip HCH

Nhan vao day
dé Iwu thong tin
sira

- Man hinh sira duoc Mo ra, trén cac truong dit liéu hién thi sin cac dir liéu da duoc
nhap trudc do.
- Ngudi dung can sira thong tin nao thi nhap mai vao truong thong tin dé, cic truong
khong can thay d6i thi gitr nguyén (khéng nhap thém, khong x6a).
Luu y:
- Nguoi dung c6 thé stra cac thong tin vao sé bi sai: nhu S6, sb trang, s6 quyén, thong
. tin nguoi ky gidy khai tu.



- Ngudi dung c6 thé stra thong tin vé viéc dang ky khai tir. Cac thdng tin vé Loai ding
ky khong dugc quyén sira. Néu sai cac thdng tin nay, nguoi dung can lién hé Cuc
Cong nghé thong tin — Bo tu phap dé duoc hd tro.

Buwdc 3: Sau khi nhap théng tin can sira, nhin nat “Luru lai”



1.3 Quaén ly giam h§

1.3.1 Huéng din cach ding ky giam ho trén hé thong

— Budc 1 : Ti menu nguoi dung chon chitc ning Vao s6 dang ky giam ho.

©

PANG KY KHAI SINH
S6 ban ghi hoan thanh: 25
S6 ban ghi lvu nhap: 7

VAOD 50 DANH SACH

TINH TRANG HON NHAN

S6 ban ghi hoan thanh: 11
Sé ban ghi lweu nhap: 4

VAO 50 DANH SACH

W

DANG KY KET HON
56 ban ghi hoan thanh: 44
56 ban ghi lwu nhap: 2

VAO 56 DANH SACH

[

NHAN CHA, ME , CON

56 ban ghi hoan thanh: 72
Sé ban ghi luu nhap: 2

VAO 56 DANH SACH

E
Xf‘
DANG KY KHAI T
Sé ban ghi hoan thanh: 46

56 ban ghi leu nhap: 3

VAO 50 DANH SACH

NUGI CON NUdI
St ban ghi hoan thanh: 101

S ban ghi lwu nhap: 28

VAO 50 DANH SACH

9

DANG KY GIAM HO

56 ban ghi hoan thanh: 88
S6 ban ghi lwu nhap: 14

VAO 50 DANH SACH

Téng sb trwéng hop dwoc clp md
56 dinh danh c& nhén

25

Téng sé treérng hop cp mé s dinh
danh ca nhan khéng thanh céng

1




— Budc 2 : Nhap thong tin vao s6 dang ky két hon

SO PANG KY GIAM HO

THONG TIN VE VIEC XET BE NGHI

Trang s6: ...
:

S0:..

Xét @ nghi céng nhin viée gidm | Trén Vin An
hé eda

THONG TIN VAO 50

56 (%) | 0112016 | Quyén sé [} 0172016

Trang s4 (%) | 01 |

Nguwéi ki (%) | Nguy&n Thi Thu Thao | Chire vu (%) KT Ghi tich

Ehg Chi tich UBND Phuwéng TAn Qui

PHAN GHI VE NGLFOT GIAM HO

Ho va tén (%) | NGUYEN THI BiNH | Gigi tinh (*) Ni | -
Vigt chir o diu diy do

Ngay sinh | 1550 |

Dan tée chi tiét | Kinh | - |

Quie tich | Viét Nam | -

@ Thuerng trii (7} | Phwing Tén Qui, quén Tan Phi, thanh phd HA Chi Minh

O Tam trid Ghi 1 phudng/c, quinuyén finthinh phd

Gidy th tiy than | CMND |-| sé |123456T39

Ngay cip | 05/04/2016 | Noi cip | céng an thanh phé HE Chi Minh

PHAN GHI VE NGU'OI BUPQIC GIAM HO

Ho va tén (%) | NGUYEN NGOC OANH | Gidi tinh (%) | Niv | -
Vigt chir cb diu d8y di

Mgay sinh (%) | 01/02/2016 |

Mo sink (%) | Bénh vign Tir Dii

Dan téc chi tigt (7} | Kinh | - |

Quide tich () | Vigt Nam | - |

Gidy t tiy than |—Kh|:‘mg co thing tin— | '| L |

MNgay cép | | Nei cép |

® Thwong tria (7

| Phwivng Tén Quy, quén Tan Phi, thanh phi HE ChiMinh

) Tam tris Ghi réi phugng/ics, quénduyén, tinhihinh phi

Ly do giam hé | Ly do giam h{ abc

Ngay ding ky (%) | 05/06/2016

Noi ding ki 10} Thing & ®
CN T2 T3 T4 TS T8 T
29 30 3 | 1 2 3 4

PHAN GHIVE NGUONDID/ 5" &8 7 & 3 10 1
12 13 14 15 16 i7 18
15 20 21 22 23 24 25

Ho wa tén % 7 I ™ MW 1 s

3 4 3 6 T 8 ]

Luu nhap

In frich luc ban chinh

In trich luc ban sac

&n Phi, thanh phd HE Chi Minh

Guan he voi ngwoi

dwc giam hg

Liru chinh thirc




1. Nhan nat Lwu nhap dé luu tam thong tin dd nhap vao hé théng. Sau khi
lwu nhép, ngudi dung van quay lai chinh sira thong duoc thong tin da nhap.

2. Nhan nat Lwu chinh thire dé lwu thong tin d¢a nhap va chot ban ghi da
vao s6 (luc nay ban ghi s& khong thé sira chira, khong thé xda dugc nita)
3. Nhén in dé thyc hién in trich luc gidm ho ban chinh (sau khi nhan nat
Luu nhap hodc Luu chinh thirc va ghi s6 thi nat in ndy méi dugc hién thi)
4. Nhan in dé thuc hién in trich luc giam hg ban sao (sau khi nhéan nat Luu
nhap hodc Luu chinh thirc thi nat in ndy mdi duge hién thi)
5. Nhan niit Nhap méi dé vé man hinh mac dinh.
Luu y:
e Cic truong danh dau (*) 1a cac truong bat budc nhap
e Vo6i truong Thuong trd/ tam tra: Chon 1 trong 2 trudong hop
dé danh dau: Trong nudc, Nudc ngoai.

e Sau khi luu dit liéu thanh cong, néu khong nhan Nhap méi ma
nhap ludén dir li¢u khac vao thi hé théng s€ thuc hién cap nhat
lai ban ghi vira luu chir khong tao ban tao moi.

e Hé thdng s& hién thi canh bao trung khi nhap tring thong tin
e (o thé st dung menu goc trai man hinh dé di chuyén nhanh

dén céc cac chirc nang khac

MENU CHUFC NANG ~ Théng tin tim kiém

4 Trang chi

Trang thai ho sor _Tét ca— - Sb Quyén sb

Ho va tén ngurei dwrorc giam Ho va tén ngwréi giam hd

hé
UL E Tim kiém ndng cao

« Danh sach déng ky giam hg

Téngsdbanghi 102 Trang | 1/11 ~ | Dbng/Mrang | 10 =1
st iy | 2 In | Trang thi i so Noavding | g5 | QuvEn |TIR0 yg tan nguiididang ky Mt MG dude idm
C ™ = Luunhép 0SM0G/2016 012016 01/2016 1 NGUYEN NGOC DANH 01/02
2 B B 7!57 Hoan thanh 030612016 1 352016 1 Bbbbbbbb BUOCGAMHO 04061 1990
30 @ [E @ Hoanthanh 6 342016 6 BUOCGAMHO 03066 1990
4+ W W [E & Hoan thanh 020672016 1 332016 1 123 TEST 0206 AAA 1990
(& Bdo cdo va Thong ké e T8 Sl

1. Nhan vao tén module (menu cha) dé mo menu céc chirc ning con.

2. Nhan Vao s6 ding ky giam ho dé thyc hién mo lai man hinh vao so dang
ky gidam ho

3. Nhan Danh sach dang ky gidm hd dé thuc hién mé man hinh danh sach
quan ly thong tin dang ky gidm ho

Ngay sinh

Gidi
tinh

Nii

Déan tdc

Kinh
Thil Lao
AoTa

Tay Bam

cl

Ci

cl

Cl



1.3.2 Huong dan cach in trich luc giam ho

Céch 1 : Ngay tai man hinh vao so ding ky giam ho. Sau khi nhap thong tin dang ky
gidm ho, ru thong tin va in ban chinh trich luc hoac ban sao trich luc



SO PANG KY GIAM HO

THONG TIN VE VIEC XET BE NGHI

Xét d nghi céng nhin viée gism | Trdn Vin An

hé cha

THONG TIN VAO SO

sa (%)
Trang s6 ()

Houwdi ky ()

PHAN GHI VE NGUFOI GIAM HO

Ho va tén (%)

Ngay sinh

Dan tc chi tit

Quic tich

®) Thueing tri (7}
() Tam trid

Gidy tiv tiy than

Ngay cip

Trang sd: ..
56:..
| 0172016 | Quyén 8 (%) 012018
o |
|Ng._.‘_,§n Thi Thu Thae | Chire vy (%) KT Chi tich
Ehs Chil tich UBND Phudng Tén Qui
| NGUYEN THI BINH | Gidi tinh () NiF | -
Vigt chir oo diu diy G
| 1890 |
[ B
| Viét Ham | -
| Phwirng Tan Quy, quin TAn Phi, thanh phd HA Chi Minh
Ghi 5 phugng’a, quinfuyén, finhithanh pha
| CMND | - | 58 | 123455789
| 05/04/2016 | Noi cip | cdng an thanh phd H3 ChiMinh

PHAN GHI VE NGUFON BLPQIC GIAM HO

Ho wa tén *}

Mgay sinh ()
Noi sinh (7}

D&n tée chi tigt ()

GQuie tich (*)
Gidy t thy than
Ngay cip

® Thwong tri (7
) Tam tris

Ly do giam hé
Mgay dang kj (%)

Moi ding ky

| NGUYEN NGOC OANH | Gii tinh (¥}
Vigt chiF b diu diy i
| 01/02/2016 |

| Bénh vién Tir Di

| Kinh | - |
|Viét Nam | . |
| —Khding co thing tin— | - | =4

| | Movi cép

| Phwing TAn Quy, quén TAn Phi, thanh phd HA Chi Minh

Ghi 5 phugngicd, quin/huyén, tinkihinh phd

| Ly do giam hé abc

| 05/06/2018

| Uy ban nhén dén phwing Tén Quy, qudn Tan Phi, thanh phé HE Chi Minh

PHAN GHI VE NGUON Bl DANG KY GIAM HO

Ho wa tén

| an hi i ngudi

Vigt chik




Céch 2 : Vao danh sach diang ky gidm ho. Tai man hinh danh sach, c6 thé nhép tiéu
=]

chi tim kiém d¢€ tim ki€m thong tin muodn in. Sau d6 nhan bi¢u tuong tai cOt in

wue \NAN Va0 ddy dé in ban chinh,
mBLULLY  ban sao trich luc gidam ho

~ Chon méu in
=] \ntné: ban chinh % Intrich Iuﬁ;’m sao € 2éng

1.3.3 Hudng din diéu chinh (thay d6i) thong tin giam ho

1.3.3.1 Cdch thém méi thong tin diéu chinh (thay doi) hé tich

Vao danh sach dang ky giam ho. Tim kiém théng tin giam ho can thay ddi va c6 trang
thai hd so 1a Hoan thanh. Sau d6 thuc hién theo céc budc nhu hinh vé :

+ Théng tin tim kiém

Ho va tén ngudi dwge giam Ha vé tén ngusi gidm ho |:|

hé

Tim kiém nang cao

- Danh sach dang ky giam hé

Téngsé banghi 48 Trang | 1/5 « | Ddng/Trang | 10 ’z‘ ]

P I 1] e —— = = Quyén |Tra = = = . | Ho tén ngudi dugc giém‘ — Gigi = |

STT [T | X0 by chinh In | Trang thai ho s¢ |Ngay dang kv| Sa 556 91'51 Ho tén ngudi di dang ky hé Ngay sinh tinh Dan tdc

1 F @ E‘r B Hoan thanh 6 34/2016 @ DUOC GIAM HG 0306 6 1990 MNam 4o0Ta

2 B W E E' Hoan thanh 06/2016 1 332016 1 123 TEST 0206 AAA 1990 MNam  Tay Bam

EI il R —— “=y2016 12 12 12 Nguyén Qui B6n NGUYEN BI B 1212, Nit  Kinh

Lo () THEM MOT CAl CHINH

4 B E" =1 Hoa d 952016 n a020e 1 BUQC GIAM HO 1990 M Kinh

5 & i & B3 Hoan thanh 311052016 1a 3002 11 Ang Kj Gidm Hé BUQC GIAM HE 1A 07/1990  Nam Mai

6 T @ [E & Hosnthanh 96343 47563 3457 DUQC GIAM HO 11 1212 MNam Dantdc..

T F W E‘w E' Hoan thanh 2 72016 2 Mguyén Thi Thu Thudn TEST 2305 0644 DGH 1990 M Kinh

Nguoi ding nhap trén man hinh thay d6i ho tich tai man hinh sau :



THAY POI GIAM HO

THONG TIN VAO 50
56 ()
Trang s {7}

Mguwdi ky (%)

Ccua:

Ho va tén (%)

Ngay sinh

Dan tic chi tigt

Quite tich

(@) Thuwdng tro ("}
) Tam tri

Gidy té tiy thin

Moy cap

Ho va tén {7}

Ngay sinh (%)
Mei sinh (%)

Ddn toc chi tiet

jQude tich (%)
Gidy tor tiny than
Ngiy cap

|® Thweng tria (™)
() Tam trit

Ly do giam hd

THONG TIN VE VIEC XET BE NGHI

Xac nhin thang tin thay d6i @ Nguwdi giam hd

Mhip cic théng tin Thay ddi, cdi chinh, bd sung hé tich bén duwedi:

I PHAN GHI VE NGLHOT GIAM HO

4 Nhép théng tin
thay ddi hd tich

I PHAN GHI VE NGLFON BIFOIC GIAM HO

‘123 | Quyén sb (7} |1x2c|1ﬁ

‘123 | Ngay ding ky {7 |namﬁr2mﬁ

‘ MguyEn Thi Thu Thao | Chire vy {7 KT Chii Tich
Fhé Chil Tich

) Ngwi dwpe giam hi

‘ MGUYEM THU THUAN | Gidi tinh () Nk

Vit chiF o oy o

‘ 1211211888 |

‘ Kinh | - |

‘ Vigt Nam | - |

‘ Phuwéng Tén Quy, quén T&n Fhi, thanh phé H& Chi Minh

Ghl o phuromgixd, quinuydn, thhvihanh phd

‘ CMND | - | 58 |1212

‘ 31/05/2018 | Nei cip |Hc:ru1

| NGUYEN Bl BI Gigi tinh (7} | NiF

V&t chiF o oy (i

| 121202015

|Hom

| Kinh | -

| Vit Nam | -

| CMND | - 56 |12

|31m5-:au15 Hoi cip |Hcr-.1

| Phwérng Tén Quy. gudn Tén Phil. thanh phd H& Chi Minh

Gl r phursmgid, quinhuyen, Hihnanh phd

i . -
|nﬁ11 giam ho




5- Nhén nat Lwu nhap dé luu tam thong tin di nhap vao hé théng. Sau
khi lwu nhap, ngudi dung van quay lai chinh sira thong duoc thong tin
da nhap.

6- Nhéan nit Luu chinh thirc dé Iuu thong tin d3 nhap va chdt ban ghi da
vao s6 (luc nay ban ghi s& khong thé sira chita, khong thé xoa dugc nita)

7- Nhén in dé thyc hién in trich luc thay déi giAm hd ban chinh (sau
khi nhan nat Luu nhap hodc Luu chinh thirc va ghi s6 thi nat in ndy méi
duoc hién thi)

8- Nhin in dé thuc hién in trich luc thay dbi gidm ho ban sao (sau khi
nhin nat Luu nhép hodc Luu chinh thtrc thi nit in ndy méi duoc hién
thi)

9- Nhin nat Pong dé dong man hinh thay ddi ho tich, tré' vé man hinh
danh sach.

Luu y : Sau khi Luu chinh thiee thi khi intrich luc gidm ho ban sao cac théng tin mai
dugc thay doi.

1.3.3.2 Cdch sira thong tin thay déi ho tich

Vao danh sach diang ky giam ho. Tim Kiém thong tin giam ho can thay do6i thong tin
va c0 trang thai Pa vao sb. Luu ¥ : chi stra dugc cac thong tin thay d6i khi thdng tin
d6 chua duoc vao so. Sau do6 thuc hién theo cac bude nhu hinh vé :

~ Thong tin tim kiém
Trang thai ho so°

Ho va tén nguedvi drore giam

hé

T T s 5o
| Hoan thanh "l S0 Quyén sb

Tim kiém nang cao

Tim kiém

~ Danh sach dang ky giam hé

Téng 50 ban ghi

STT [ Xi¥ky

1

-

(]

88 Trang | 1/9 ~| Dongrang | 10 }; B
—— ay dai - &n |T . Hoté udi duidc gia .| Gidi —
chlnh In | Trang thii hé sd Mgardrang 56 Q“s:;.e" ral Ho tén ngu'di di dang ky @ ten ng h}’ 7¢ giam Ngay sinh tinl: Dan téc
=1 © Hoanthanh 03062016 1 352016 1  Bbbbbbbb BLFOC GIAM HO 0406 1 1980 Nam Thilas  CI
BB Hoan thanh 3 3412016 6 DLOC GIAM HO 0306 6 1990 Nam AoTa cl
B Hoan thanh 0202016 3312016 TEST 0206 AAA 1980 Tay Bém

--l oo

56: 123/TLTEHT, quyén s6:458,

LY u 1| s P
s F e B nOAy: 08/06/2016 016 302016 1N BT GIAM HO 1980 Nii  Kinh ol
6 T W [E] o Xem cichinh 3002016 T BIFOC GIAM HO 3005 07 1980 Nit  Kinh ol
7 I @ [E] % Inbanchinh 3.M& menustrathdng | 302016 3 Bibing Ky 3005 03 BIFOC GAM HG 300503 1980 Nam  Phén ol
8 I m & & In ban sao tin thay dai hd tich 3012 11 Ang K§ Gidm Ha DIFOC GIAM HO 1A 07MS80  Nam  Moi ci
/" S(lra cai chinh e i .
I ol M TIE 9 BIFOC GAM HG 9 1380 it test1 ol
@ Xoa cai chinh ) N
10 T [ = 016 4568734  S42542 5435 BT GLAM HG 13 12M2..  Mam Déntéc.. CI
u =¥
il o

Xudt Excel



1.3.3.3 Cdch xem va in théng tin thay déi h¢ tich

~ Théng tin tim kiém

Trmr e (v D) B T auin |
Ho tén ngwoi di dang ky Tip ngay vao sé Dén ngay vao sb

Ho va tén ngw&i dwoc giam ho Trang thai giam ho Trang thai cai chinh HT Tt caA— | -
Die ligu cii ]

Q Tim¥EM | Tim kiém nang cao

- Danh sach dang ky giam hé

Téng sé banghi 25 Trang | 1/5 - | Déng/Trang |5

Trang thai giam h

Irar1 Ho tén ngudi di déng ky
&= Piavacsd 30/03/2016 14 uery 3254 THUAM 3003 02 2015 NC}‘ Kinh Chura chém diit gidm h
=t

‘ In | Trang thai ho so ‘ MNgdy vio si |

Divao sd r 3n Test 3003 THUAN TEST 3003 01/02 N Kinh Chura chém duit gidm h

T nzoa..: 3- Nhan vao 1 trong cac menu firong g ERGYERDFGRD 10M0. NG Kinh Chira chém diit gim h
) THEM MOT CAl CHINH tng dé xem, in ban chinh, in ban sao

~ - - ] théng tin diéu chinh hé tich — ”

~\ Xem cai chinh L= 23534 3246w4  532F Adgas EWEWTW 08/06... N Kinh Chua cham dut gidm h
@ In ban chinh | »
& In ban sao [2) xuét Excel
/ Sira cai chinh

- © Hoscaennh

1.3.3.4 Cdch xéa théng tin thay doi ho tich

= Thong tin tim kiém
Trang thai h so | Hoan thanh - | Quyén sb
Ho va tén ngurdi durore giam
hé
~ Danh sach ding ky giam h
Téngsdbanghi 88 Trang | 1/9 - | Déng/Trang | 10 H =
STT |_|Xl'ﬁi| d'(?::h ‘ In | Trang thai hé s | Hgavk'rdang ‘ | an TralI Ho tén ngu'di di dang ky Mtenmuhwndmgﬁm‘ﬂgavsmh tinh ‘ Dén téc |
L i (5 @ Hoanthanh 0MDEE01E 1 352016 1 Bbbbbbbb BT CLAM HG 0406 1 1980 Nam Thilas  CI
2 &) Hoan thanh [ 42016 6 proC oM HG 03066 1990 Nam Ao Té cl
3 Hoan thanh 02/06/2016 1 332016 1 TEST 0206 A&A Nam TayBém  Cl
5 ST e TR 1 302016 1 BT GLAM HG Nt Kinh ol
F o ngay: 08/0612016 N
6 T Q, Xem cdi chinh 302016 T BT GAM HG 300507 1980 Nii  Kinh cl
TF @ # In ban chinh 302016 3 Bibéng Ky 3005 03 BFOC GAM HG 300503 1980 Nam  Fhén ol
s T # In ban sao 3. Click vao dé xoa 30/2.. M Ang K§ Gidm Ha DLOC GIAM HO 14 07/1990  Nam Moi c
~ sivacaichit  théng tin thay doi hé tich o
LI il 72016 9 BT GAM HG 9 1980 Nir  test1 cl
LI il g 542547 5425 BT GIAM HG 13 1212..  MNam Déntbc.. CI
4] |

Hé thdng ma man hinh xé&c nhan, nhan OK dé x6a, hoic nhan Cancel dé hiy bo thao

tac.



1.3.4 Huong dan stra dir 1iéu ho tich da nhép sai trén phﬁn mém

Trén man hinh trang cha, vao chtc ning : Piéu chinh thdng tin giam hé.

MENU CHLFC NANG

4 Trang chd

DANG KY KHAI SINH DANG KY KET HON DANG KY KHAI T DANG KY GIAM HO
S6 ban ghi hoan thanh: 25 S6 ban ghi hoan thanh: 44 S ban ghi hoan thanh: 46 S6 ban ghi hoan thanh: 88
S6 ban ghi vy nhap: 7 56 ban ghi I nhap: 2 56 ban ghi I nhap: 3 S6 ban ghi lvu nhap: 14
VAO SO DANH SACH VAO SO DANH SACH VAO SO DANH SACH VAO SO DANH SACH

Téng sé treéng hop duoc cp md
sb dinh danh ca nhan

25
TINH TRANG HON NHAN NHAN CHA, ME , CON NUOI CON NUdI
STy S ban ghi hoan thanh: 11 54 ban ghi hoan thanh: 72 S ban ghi hoan thanh: 101 Téng s trvémg hop cp mé 36 dinh
h N Sd ban ghi lwu nhap: 4 S ban ghi lwu nhap: 2 Sd ban ghi lwu nhap: 28 danh ca nhan khang thanh cang
du chinh théng tin gism ho 1
nhan - T VAO 50 DANH SACH VA0 56 DANH SACH

Chikc néing cho phép nguwdi ding & cAp quan ly sira lai thong tin bi nhap sai trén
hé thong do sai sot ciia can b Ho tich. Con truwong hop ngudi dan co yéu cau Cai
chinh/thay d@oi thi khong sir dung chirc niing nay.

Bwéc 1: Tim kiém thong tin giam ho can stra: Nhap thong tin can tim kiém, nhan nGt Tim
kiém

~ Théng tin tim kiém [ 1. Nhap fiéu chi tim

- — kiém
S0 Quyén so

Ho va tén ngwdi dwgc giam Ho va tén ngwei giam ho

hé
2. Nhén nit im : .
kidm LU Tim kieém nang cao

~ Danh sach digu chinh giam hg

Téngsébanghi 39 Trang | 1/8 ~| Dong/Trang | 5 - [
Xem Sira 5 = e = ==
STT | thong | théng | Trang thai hé so |Ngay dang ky S5 QLIS\;ng Tsrg-" Ho tén ngu®i di dang ky LR "gu;ﬁ; duge gidm Ngay sinh Sﬁ: Dén thc Tran
tin tin -
1 [ Hoan thanh 02/05/2016 23252 3 4 15 9 1995 N Kinh Chuac
2 | @ Hoanthanh 190052016 11 302016 11 BUCCT GIAM HO 1990 Nif  Kinh Chuac
3 [ Hoan thanh 15 52016 15 TEST 2105 0926 1990 N Kinh Chuac
4 (1 @ Hoanthanh 13 512016 13 TEST 2105 0923 1991 Nam  Kinh D3 chél
5 [ Hoan thanh 4 52016 4 TEST 2105 0736 1990 Nam AuTa D3 chéi
4 | 2

Luu y:

- Trong két qua tim kiém, hé thong chi liét ké ra cac thdng tin giam ho & trang thai
Hoan thanh va chwa nhap théng tin cai chinh lan nao.

- Pé tim kiém theo cac truong thong tin khac, ngudi ding click vao link “Tim kiém
nang cao” & bén canh nat Tim kiém.

Buwdc 2: Sira thong tin giam ho bi sai:

Trén man hinh danh sach két qua tim kiém, nhan vao bicu twong Stra B tuong ng Voi
ban ghi gidm ho can stra.



~ Théng tin tim kiém

sé Quyén sé
| |

Ho va tén nguwéi duwec giam ‘ | Ho va tén ngwéi giam ho |:|
h¢

Tim kiém nang cao

~ Danh sach digu chinh giam hé

Téngsébanghi 39 Trang | 1/8

- | Déng/Trang |9 lz" B

ST til:;‘;r?llg t%?g Trang thii ho s |Ngay dang ky| 56 | WM TN 4o ran ngui di diing ky | HO T8N NOUEL dude giBm | s oy | 891 | pan tge | Tra
1 I Hoan thanh 02/05/2016 23252 3 4 15 9 1995 M Kinh Chua ¢
2 'T y E 7 Hoan thanh 18/05/2016 1 30i2016 1 BUQC GIAM Hlj 1990 M Kinh Chuac
3 I ﬁ Hoan thanh 15 52016 15 TEST 2105 0926 1990 MNiF Kinh Chuac
4 I E Hoan thanh 13 512016 13 TEST 2105 0923 1991 Nam Kinh B3 chal
5 (i) W Hoantanh 4 52016 4 TEST 2105 0736 1990 Nam AuTé D3 ché

. -l

Hé thdng md man hinh cho phép nhap thdng tin can sua:




Nhap théng tin
stra tai day

PIEU CHINH THONG TIN GIAM HO

Tramg =i 4

54; Imas3
THOMG TIN VE VIEC XET DE NGH|
Xt &k mphi cdng nhda vide gidm | Trin Vin An
B Elim
THONG TIN VAD 50
54" T Gupin 56 '] 0112018
Trang sd () ]
Hagurirl by (7] Hguydn Thi Thu Thio Coeirs wy () KT Eh tich
Ena Chu tich WBND Prueng Tin S
PHAH GHI VE NGLIN GLAM HO
Hoy v e () MGUYEN TH) B Gidei tinh ) W *
VT e o e iy R
Mgdy sinh 1550
ki e i it Kinh -
Sude Beh Wit Ham -
& Thurimag i () Prartmg Tén Quy, quén Tin Pho, thanh pid HE Chi Minh
Tam b Gy o el guiupdn ey iRdsd pad
Gilly b by thiin CUMND = 34 1Z345ETER
Higly chp DERAZGTE W ahe céng an thibnh phd H ChiMinh
PHAN GHI VE NGLRCN BURCIC GIAM HO
Howi tin (7 HGUYEM NGOE O.ANH Gida tinh [} M -
Wbt 2 o g Ay
Higiy sin () 01NN
Hod winh ('] B&nh vida Tir Di
Ddn o chi s ") inh -
Grate tich (7] 88 Ham td
Gy b tiry Bdn ~Khing c& thdeg tin—- - 54
gy odp Mivi chp
) Thwomng tri {7} Phurdmg Tdn Quy, quéin Tan Fral, thanh phi B3 Chi Minh 13
i Tam i &R il phong il pointbuals, nbndon i
Ly do gldm b 14
Mgy Mhng kj il iAr
M dimp ky (ly ban rihdn &4n phutng TAn Quy, quén Tan Phd, thanh phis HE Chi Minh
PHAMN GHI VE NGLIOT DI DANG KY GIAM HO
Hig wit bén 15 Quan hé viri ngueri 16
Wil ol o il By & dhargre gidim he
Nhan vao day de
- . -
Iwu théng tin swa

Man hinh stra dugc mé ra, trén cac truong dir liéu hién thi sin cac dir liéu da duoc
nhap trudc do.

Ngudi ding can sira thong tin nao thi nhap méi vao truong thong tin dé, cac trudng
khong can thay ddi thi giit nguyén (khdng nhap thém, khdng xoa).



Luu y:

- Nguoi ding c6 thé stra cac thong tin vao so bi sai: nhur S6, sb trang, s6 quyén, thong
tin nguoi Ky gidy giam ho.

- Nguoi ding c6 thé sira thdng tin vé viéc dang ky giam ho. Néu sai cac thong tin nay,
ngudi dung can lién hé Cuc Cong nghé thong tin — Bo tu phap dé duoc hd tro.

Buwdc 3: Sau khi nhap théng tin can sira, nhin nat “Luru lai”

1.4 Quan Iy cham dit giam ho
Tt menu nguoi dung chon chirc ning Danh sach ding ky giam hd.
- Budc 1 : Nhap thong tin tim kiém : tim kiém truong hop di dang ky gidm ho

can cham dirt giam ho va c6 trang thai Hoan thanh

~ Théng tin tim kiém

Trang thai hé s v Sé Quyén sb

Ho va tén ngwéi dirge giam Ho va tén ngwdi giam hd
hé

Tim kiém nang cao

~ Danh sach ding ky giam hé

Téng sé banghi 88 Trang | 1/9 | Ddng/Trang | 10 - Ed,
-
cai et —— = = Quyén |Tran = e . | Ho t&n ngudi durge giam - Gidi r——
STT chinh In | Trang thai ht so | Ngay dang ky 56 56 55 Ho tén ngudi di dang ky hé Ngay sinh tinh Dan tdc
1 rig |§| Hoan thanh 03/06/2016 1 35/2016 1 Bbbbbbbb BUGC GIAM HO 0406 1 1990 Nam  Thi Lao
2 m gl em théng tin gidm h@ 6 3412016 6 BUCC GIAM HO 0306 6 1990 Nam AoTa
[} cham dit giam ha o

3 F B = = 02/06/2016 1 332016 1 123 TEST 0206 AAA 1990 Nam TayBam
4 T W E’! lE' Hoan thanh 31/05/2016 12 12 12 Nguyén QuiBén NGUYEN BI BI 1212, N Kinh
5 B W E} |§| Hoan thanh 19/05/2016 1 302016 1 BUQC GIAM HO 1990 NEF Kinh
6 & W E‘, lE' Hoan thanh 29/05/2016 T 302016 7 BUQC GIAM HO 3005 07 1990 N Kinh

- Buéc 2 : Nhan vao biéu tugng trén cot Xu ly tai dong dir liéu dang can thao tac
(dé mé menu chirc ning)

- Budc 3: Nhan Cham dat giam ho. Hé thdng sé hién thi man hinh sau:



B Cham dit giam hé

CHAM DUT GIAM HO

I THONG TIN SO CHAM DUPT GIAM HO
S6 (%) 02 Quyén sé (*) 01

Trang 50 (%) 02 Ngay dang ky () 08/06/2016

I THONG TIN CHAM DUPT GIAM HO

Ngwei dé nghi (*) Nguy&n Van A

Ly do cham dist giam hd
)

|2| ™ |5| -3

I3' 4 6
C Lo TE L o [ oetenn

1. Nhép thong tin

2. Nhan nit Lwu nhap dé tam luu thong tin d3 nhéap (sau khi luu
nhap, nguoi dung van co thé Stra, X6a thong tin cham dit giam
ho).

3. Nhan nit Luu chinh thire dé Iwu thong tin da nhap va cht
thong tin (1Gc nay ban ghi s€ khong stra chita, khong x6a dugc)

4. Nhan nit X6a dé thyc hién xo6a thong tin di nhap (trong
truong hop trudc d6 luu nhdp) — nit Xoéa dugc bat 1€n trong
truong hop day 13 minh hinh Stra thong tin chAm dirt giam ho.

5. Nhan nat In ban chinh dé thyc hién in ban chinh quyét dinh
cong nhén vi¢c chim dut giam ho

6. Nhan niit In ban sao dé thuyc hién in ban chinh quyét dinh
cong nhén vi¢c chim dit giam ho



1.5 Quin ly viéc cap gidy xac nhén tinh trang hon nhin

1.5.1 Hudng din cach ding ky viéc cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan trén hé

thong

- Buéc 1 : Tir menu ngudi dung chon chirc ning Cip g

hon nhan >> Vao s6 CG XNTT hén nhan.

iay xac nhén tinh trang

Hoic vao nat Vao so trén man hinh trang chii nhu hinh bén duéi.

©

PANG KY KHAI SINH
S6 ban ghi hoan thanh: 25
Sé ban ghi leu nhap: 7

VAO 50 DANH SACH

TINH TRANG HON NHAN

S6 ban ghi hoan thanh: 11
56 ban ghi lwu nhap: 4

DANH SACH

€

DANG KY KET HON
56 ban ghi hoan thanh: 44

S8 ban ghi lu nhap: 2

VAO 50 DANH SACH

ﬁm
NHAN CHA, ME , CON
56 ban ghi hoan thanh: 72

S8 ban ghi luu nhap: 2

VAO 50 DANH SACH

DANG KY KHAI TU
S6 ban ghi hoan thanh: 46
56 ban ghi lwu nhap: 3

VAO 50 DANH SACH

i\ T
NUOI CON NUdI
S6 ban ghi hoan thanh: 101

S8 ban ghi lwu nhap: 28

VAO 50 DANH SACH

9

DANG KY GIAM HO

56 ban ghi hoan thanh: 88
S ban ghi lwu nhap: 14

VAO 50 DANH SACH

Téng sé trwérng hop duoc cip ma
sé dinh danh c4 nhan

25

Téng s trwéng hop cp mé sd dinh
danh ca nhan khdng thanh cing

1




Budc 2 : Nhép thong tin vao s6 viéc dang ky cap gidy xac nhan tinh trang hon
nhén

SO DANG KY CAP GIAY XAC NHAN TINH
TRANG HON

Tra”g sb: Nhap théng tin cip gidy xac
nhén tinh trang hén nhan
THONG TIN VE VIEC XET BE NGHI

Xét 88 nghi cla éngiba () Nguy&n Thi Thu Thusin

THONG TIN VAO SO

sé (%) 12 Quyén s& (*) M2016

Trang sé (%) 12

Mgueisi ke (7} Nguy&n Thi Thu Théo Chire vu (*) KT. Chil tich
Phg chi tich

PHAN GHI VE NGU'¢I BLPQC CAP GIAY XAC NHAN TiNH TRANG HON NHAN

Ho va tén () NGUYEN DUY LONG Gigi tinh (*) N -
Vigt chir o6 diu g3y di

Mgay sinh {7} 0140215950

Noi sinh (%) phuirng Bén Théc, thanh phd Nam Binh, tinh Nam Binh
Ghi 3 phusng/c3, quinhuyén, tinhihinh phd

Déan tée chi tiét (*) Kinh | -

Quéc tich () Vigt Nam | -

Gidy té tly than (%) CHND | - sé (%) 123465698

Ngay cap 01/06/2012 c Noi cip Nam Binh

® Thusng tris () Phwéng Tén Quy, quén Tan Phi, thanh phé HA Chi Minh

O Tam trii Ghi 13 phuongcd, quinhuyén, tinithinh phd

Trong thivi gian cu tri tai Phiirng Tan Quy, quén TAn Phi, Thanh phd HA ChiMinh
Ghi 13 phuongcd, quinhuyén, tinithinh phd

Tir ngay 01/03/2016 Bén ngay 09/06/2016

Tinh trang hén nhan (%) Chura két héin

Mue dich sir dung Gidy (%) B d4ng ki két hiin véi cing dén Vigt Nam trong nwéc M

xac nhan tinh trang hén nhan () Thang & )

N&i dung muc dich st dung

CN T2 T3 T4 T5 T6 T: trong nude

29 30 &3 1 2 3
5 [ 7 ] 9 10 11

~ = 12 13 14 15 16 17 18 - H
PHAN GHI VE NGU(ONl YEU s 20 21 22 23 24 25 RANGHONNHAN

26 27 28 29 30 1 2
: 4 5 & 1 8 3
Ho va tén (7} Guan hé voi ngwdi diroc
2015 2016 2017 o4p Giby XNTTHN
Ngay, thang, nm cip (%) | 09/06/2018| |

a
In b&n chinh gidy xac nhén finh frang k&t hén MNhép méi

1. Nhian nat Lwu nhap dé lwu tam thong tin di nhap vao hé
théng. Sau khi luu nhéap, ngudi dung vin quay lai chinh stra
thong dugc thong tin da nhap.




2. Nhin nit Lwu chinh thite dé luu thong tin d3 nhap va chdt
ban ghi dd vao so (luc ndy ban ghi s& khong thé stra chita, khong
thé x6a duoc nira)

3. Nhén in dé thuc hién in giéy xac nhén tinh trang hon nhan (sau
khi nhan nat Luu nhap hodc Luu chinh thirc thi nat in ndy méi
duoc hién thi)

4. Nhan nit Nhap méi dé v& man hinh mic dinh.
Luuy:

1. Céac truong danh dau (*) 1a cac truong bat budc
nhap

2. Céach nhap muc dich cap gidy: Vi du: Ba Lé Trang
dén xin cdp gidy xdc nhdn tinh trang hén nhan dé
dang ky két hén véi éng Nguyén Van Tai, sinh
02/01/1980, cw tru tai 113 Huynh Van Chinh,
phwong Phu Trung, quan Tan Phu, TP.HCM

+  Trudc tién: voi trudng Muc dich st dung gidy xac nhan
tinh trang hon nhan: Chon 13 “Dé ding ky két hon véi cong
dan Viét Nam trong nuéc trong” nham muc dich théng ke,
bao cao.

+ Sau d6 nhap s& Noi dung muyc dich sir dung 1a ding ky két
hon véi 6ng Nguyén Vin Tai, sinh 02/01/1980, cu tra tai 113
Huynh Van Chinh, phuong Pha Trung, quan Tan Phu,
TP.HCM.

3. Sau khi lyu dir liéu thanh cong, néu khong nhén
Nhép méi ma nhap luon dir li€u khac vao thi h¢
théng s€ thuc hién cap nhat lai ban ghi vira luu ch
khong tao ban tao moi

4. Heé thong s& hién thi canh bao trung khi nhép tring
thong tin Ho va tén, Ngay sinh cta nguoi duge cap
gidy.

5. C6 thé st dung menu goéc trai man hinh dé di
chuyén nhanh dén cac man hinh chuc ning



P Tfﬂﬂg chi Pacd A4 r .3 AT L4 n~ .
. SO DANG KY CAP GIAY XAC NHAN TINH
F s ~ ~
; TRANG HON NHAN
Trang sé 12
56: 12
THONG TIN VE VIEC XET BE NGH|
1cha me con
ST Xét d& nghi ciia Gngiba (*) Nguy&n Thi Thu Thusn
THONG TIN VAO SO
s(") 12 Quyén s6 (") 0172016
Trang sb (*) 12
Nawreri ky (%) Nguyén Thi Thu Thaa Chirc vu () KT. Chi ich

Phd chi tich

1. Nhan vao tén module (menu cha) dé mé menu cac chirc ning
con.

2. Nhan Vao s6 PKXN tinh trang hon nhan dé thuc hién mé man
hinh vao sd.
3. Nhan Danh siach DKXN tinh trang hon nhan dé thuc hién mé
man hinh danh sach quan Iy cac thong tin da nhap.

1.5.2 Huodng dan cach vao s6 va in giéy xac nhan tinh trang hon nhan

Céch 1 : Ngay tai man hinh vao sb ding ky cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan.
Sau khi nhap thong tin ding ky, c¢6 thé luu thong tin va in gidy xac nhan tinh trang hén
nhan



SO PANG KY CAP GIAY XAC NHAN TINH
TRANG HON NHAN

Trang s8: 12

S6: 12
THONG TIN VE VIEC XET BE NGHI
Xét dé nghi clia Gngiba (7} |Nguy5n Thi Thu Thudn
THONG TIN VAO 50
54071 | 12 | Quyén s (7} 0172016
Trang s6 () | 12 |
Mg Ly (%) | Nguy&n Thi Thu Thée | Chire vy (%) KT. Chil tich
Phg chil tich
PHAN GHI VE NGO BLFQC CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN
Ho va tén (°) | NGUYEN DUY LONG | Gioi tinh (%) N | -
Vigt chi of diu g3y Gl
Ngay sinh {7} | 01/02/1930 |
Noi sinh () | phuing Bén Thoc, thanh phd Nam Binh, tihh Nam Binh
Ghi b phugngéc, quinhuyén, tinhthinh ph
Dan tée chi tiet (%) | Kinh | M |
GQuse tich () | Vigt Nam | - |
Gidy té tiry than (%) |CMND |-| 5407 |123465693
Ngdy cép | 01/06/2012 Noi cp | Nam Dinh
® Thieng trii () | Phuéng Tan CQuy, qun Tan Phi, thanh phd H& Chi Minh
© Tam tria Ghi rd phudng/x3, quinhuyén, finhihanh phd
Trong th&i gian cw tri tai | Phuing Tan Quy, quan T&n Phi, Thanh phé HA Chi Minh
Ghi 5 phusing/cs, quinhuyn, fnthinh phi
Tir ngay | 01/03/2018 Bén ngay 09/08/2016
Tinh trang hén nhan () | Chuwa két hén
Mue dich st dung Gidy (%) | D& déng ky két hon vivi cing dan Viét Nam trong nwéc -
xac nhan tinh trang hén nhan
N6i dung muc dich stk dung | D& ddng ky két hin véi céng ddn Viét Nam trong nwic

PHAN GHI VE NGO YEU CAU CAP GIAY XAC NHAN TiNH TRANG HON NHAN

Ho va tén (7} | Nguyén Duy Long Guan hé vii ngudi deoc
cép Gidy XNTTHN

Hgay, thas am cap () r P - FY

s, fhang, nam e2p P92l Nhan vao day déin gidy xdc

nhan finh trang hén nhan

In b&n chinh gi ac nhén tinh trang ket hén




Céch 2 : Vao danh sach ding ky cip gidy xac nhdn tinh trang hon nhan. Tai man hinh
danh sach, c6 thé nhap tiéu chi tim kiém dé tim kiém thong tin mudn in. Sau d6 nhin
=

biéu tuong tai cOt in

B gidy xic nhin tink,

Nhan vao day dé in gidy xdc
S ki nhan tinh trang hén nhén

In ban chinh gify xc nhan finh trang k&t han

1.5.3 Hudng dan sira dit liéu ho tich da nhap sai trén phﬁn mém

Trén man hinh trang chu, vao chirc ning : Piéu chinh thong tin cap gidy xac nhan tinh
trang hdon nhan.

& v (2 9

DANG KY KHAI SINH DANG KY KET HON DANG KY KHAI TU DANG KY GIAM HO
S6 ban ghi hoan thanh: 25 S6 ban ghi hoan thanh: 44 S ban ghi hoan thanh: 46 S6 ban ghi hoan thanh: 88
Sb ban ghi lvu nhap: 7 S ban ghi lwu nhap: 2 Sé ban ghi lvu nhap: 3 Sb ban ghi lwu nhap: 14
Vio $O DANH SACH VAO SO DANH SACH VAO 5O DANH SACH VAO SO DANH SACH

* [ ] [ ] s .
- Téng sb trrdéng hop dwoc cap ma
ﬁ‘ﬁ : s dinh danh c4 nhan

TINH TRANG HON NHAN NHAN CHA, ME , CON NUGI CON NUdI
Sé ban ghi haan thanh: 11 Sé ban ghi hoan thanh: 72 Sé ban ghi haan thanh: 101 Tong sd trreng hep cap mé 58 dinh
S6 ban ghi lwu nhap: 4 S6 ban ghi lru nhap: 2 S6 ban ghi luu nhap: 28 danh cd nhan khdng thanh cong

1

Nhén vao day H VAO SO DANH SACH VAO 50 DANH SACH

Chire niing cho phép ngudi ding & cap quan ly sira lai thong tin bi nhap sai trén
hé thong do sai sot ciaia can bd Ho tich. Con trwong hop ngwoi dan cé yéu cau Cai
chinh/thay déi thi khong sir dung chirc ning nay.

Buwéc 1: Tim kiém thong tin cAp gidy xac nhan tinh trang hdn nhan can sira: Nhap thong
tin can tim kiém, nhan nat Tim kiem



- Théng tin tim kiém

58 Quyén sd
Ho tén ngwéi dwoc cap Tir ngay cap Dén ngay cap
giay

2. Nhan nit im o
[M Tim kiem nang cao 1. Nhap fiéu chi im
kiem

~ Danh sach dang ky xac nhan tinh trang hén nhan

Téng sé ban ghi 15 Trang 1/3 | ~ | DongTrang |5 }% 1]
Xem | Sia m— : ]

SIT | théng théng Tra_ng;]l;alho Ngay cap S6 Quyénsd | Trang s6 | Ho tén ngudi dude cap gidy gﬁ Ngay sinh Ngudi tao Ngay tao ch?;

tin tin

1 [i] @ Hoanthanh 09/06/2016 12 1 1 NGUYEN THI HOA NG 1990 Mguy&n Van A 09/06/2016

2 . 7] Hoan thanh 07/06/2000 2 3 4 5 NiF 01/021990  Nguyén Van A 08/06/2016

7] Hoan thanh 31/05/2016 3426 3462 428 THUAN TEST 0806 01 MNam 1980 Mguyén Van A 08/06/2016
7] Hoan thanh 31/05/2016 235423 325 342 DFSH N 1992 Mguyén Van A 08/06/2016
5 ; 7] Hoan thanh 06/06/2016 1 01/2017 1 TEST 0606 1058 MNam 28/07/1990 Nguyén\f’énA 06/06/2016 1
1| | ol
Luuy:
4 N = K A A 2 IrA A 7 A - A (V4 z A N
- Trong két qua tim kiem, hé thong chi liét ké ra cac thong tin cap giay xac nhan tinh
trang hon nhan ¢ trang thai Hoan thanh va chua nhap thdng tin cai chinh lan nao.
Ay =K ’ \ A . ’ e <\ . \ . ey < A
- Dé tim kiém theo cac truong thong tin khac, nguoi dung click vao link “Tim kiém
A 5 2 WA M, e
nang cao” ¢ bén canh nat Tim kiem.
Jé . 3 A H A =K 7 A N A a . -,
Buoc 2: Stra thong tin cap giay xac nhan tinh trang hon nhén bi sai:

A \ ~ ; A PR = A A Y = R o F 4 rs
Trén man hinh danh sach ket qua tim kiém, nhan vao biéu twong Stra “* tuong tng Voi
ban ghi cap giay xac nhan tinh trang hén nhén can sta.

- Théng tin tim kiém

58 Quyén sd
Ho tén ngwéi dwgc chp Tie ngay cip Dén ngay cap
giay
Tim kiém néng cao
~ Danh sach dang ky xac nhan tinh trang hén nhan
Téng sé ban ghi 15 Trang 1/3 = | DongTrang |5 }% Ej
Xem | Sua —_— : ]

STT |théng theng 1729 thai N5 | sy c5p s& QuyEnso | Trangs5 | Ho tén ngudi dudc cap gidy | G0 Naay sinh Nouditao | Naaytao | il

tin tin

1 [ Hoan thanh 09/06/2016 12 1 1 NGUYEN THI HOA N 1990 Nguyén\f’énA 09/06/2016

2 0 Hoan thanh 07/06/2000 2 3 4 5 N 01/02/1990 Nguyén\f’énA 08/06/2016

3 ; 7] Hoan thanh 31/05/2016 3426 3462 426 THUAN TEST 0806 01 Nam 1990 Mguyén Van A 08/06/2016

4 ; 7] Hoan thanh 31/05/2016 235423 325 342 DFSH NiF 1992 Mguyén Van A 08/06/2016

5 ; 7] Hoan thanh 06/06/2016 1 0172017 1 TEST 0606 1058 Nam 28/071990  Nguyén Van A 06/06/2016 1

1| | 1o

Hé théng md man hinh cho phép nhap théng tin can sua:



SO PANG KY CAP GIAY XAC NHAN TINH
TRANG HON NHAN

Trang sd: ...
50! ..
THONG TIN VE VIEC XET BE NGHI
Hét dé nghi cla éng/ba (°) Mguy&n Thi Thu Thudn Nhap thong tin stra
tai day
THONG TIN VAOQ SO
56 (%) 12 Quyén s6 () 0112016
Trang sé (%) 12
Nawsi ky (7) Mguy&n Thi Thu Thio Chike vu (7] KT. Chi tich
Bh chi tich
PHAN GHI VE NGUFOI BUFQ'C CAP GIAY XAC NHAN TiINH TRANG HON NHAN
Ho va tén () NGUYEN DUY LONG i tinh (*) N T
Viét chif cb diu gEy G0
MNgay sinh () 01/02/1990
Noi sinh (%) phirirng Bén Thic, thanh phd Nam Binh, tinh Nam Binh
Ghi & phudng/s3, quinhuyén, tink/ihanh phd
Dan téc chi tigt () Kinh
Quée tich (*) Wigt Nam
Giy to tily thin (%) CMND 84 (%) 123465693
Ngay cip 01/06/2012 Noi cap Nam Binh
® Thwéng tri (%) Phwing Tan Quy, quéin Tan Phi, thanh phd HA Chi Minh
Tam tri Ghi 5 phugng/=3, quinhuyén, tinfthanh phd
Trong thi gian cu tri tai Phirirng T&n Quy, quén TAn Phi, Thanh phd HA ChiMinh
Ghi r phudng/xd, quinhuyén, finfthanh phd
Tir ngay 01/03/2016 Bén nogay 09/06/2016
Tinh trang hén nhan (%} Chwa két hén
Mue dich sir dung Gidy (*) D& ddng ki k&t han vii cong dén Vit Nam trong niréc -
xic nhin tinh trang hén nhin ) Théng & v
N&i dung muc dich stk dung Dl el 5 5 trong nwéc
29 30 31 1 2 3 4
3 3 T B8 9 10 11
- - 12 13 14 13 16 17 18 A i
PHAN GHI VE NGUOIYEU | 1° & % ° 0 i s RANG HON NHAN
26 27 28 25 30 1 2
3 4 3 & 7 8 ]
Ho va tén (%) Guan hé voi ngrdi deoc
2015 2016 2017 cap Gidy XNTTHN
Ngay, thang, nam cép () | 09/0/2018| |

Nhén vao day
dé lwu thong tin
slra
- Man hinh sira duoc mo ra, trén cac truong dit lidu hién thi sin cac dir liéu da duoc
nhap trude do.

- Nguoi dung can sura thdng tin nao thi nhdp méi vao truong thong tin do, cac truong
khong can thay doi thi gitr nguyén (khdng nhap thém, khéng x6a).

Luu y:

- Nguoi ding c6 thé stra cac thong tin vao so bi sai: nhur S6, sb trang, s6 quyén, thong
tin nguoi Ky giay Xac nhan tinh trang hon nhan.



- Ngudi ding c6 thé sira thong tin vé viéc ding ky cip gidy xac nhan tinh trang hon
nhan. Néu sai cac thong tin nay, nguoi dung can lién hé Cuc Cong nghé thong tin —
Bo tu phap dé duoc hd tro.

Buwdc 3: Sau khi nhap théng tin can sira, nhin nat “Luru lai”



1.6 Quaén ly viéc nhian cha, me, con

1.6.1 Hudng dan cach ding ky viéc nhan cha, me, con trén hé théng

— Budc 1 : To menu Nhan cha, me, con nguoi dung chon chirc ning Vao so.

©

DANG KY KHAI SINH

Sé ban ghi hoan thanh- 22
Sd ban ghi leu nhap: 7

VAO SO DANH SACH

TINH TRANG HON NHAN

@

DANG KY KET HON

Sd ban ghi hoan thanh- 44
Sd ban ghi lwu nhap: 2

VAO SO DANH SACH

fé

NHAN CHA, ME , CON

sa’bénghihoannl 1 th"m

Sd ban ghi leu nhap: 4

VAO SO DANH SACH

h A an thanh: 72
vao day
\ S0 ban ghi lwu nhap: 2
VAO SO DANH SACH

Ij
Xf
DANG KY KHAI TU
S6 ban ghi hoan thanh- 46

Sd ban ghi lvu nhap: 3

VAO 50 DANH SACH

L)
NUSI CON NUOI

56 ban ghi hoan thanh: 101

Sd ban ghi lvu nhap: 28

VAO sO DANH SACH

— Budc 2 : Nhap thong tin vao s6 ding ky nhan cha, me, con

9

DANG KY GIAM HO

Sé ban ghi hoan thanh- 88
Sé ban ghi lwu nhap: 14

VAOD 50 DANH SACH

Téng s6 trwéng hep dwec cép ma
s6 dinh danh c4 nhn

22

Téng sé trwéng horp cép ma s dinh
danh ca nhan khdng thanh céng

1



SO DANG KY NHAN CHA, |

Trang sd: ...
So: ..

2. Nhap céc thong tin vé
dang ky nhan cha, me con

Z

THONG TIN VE VIEC XETDE NGHI
Xac nhan dang ky viéc @ Cha nhan con (O Me nhén con (O Con nhén cha O Con nhan me
THONG TIN VAO 80
56 (") Quyén 56 (")
Trang sé ()
Nguwdi ky (%) Nguy&n Thi Thu Thao Cme Chire vy (%) Chi Tich
CcMmC
Cha me c6 tén dwoéi day:
Ho, chir dém, tén Cha (*) Ngay sinh (%)
Viét chiF cé du day di
Giéi tinh (*) —Khéng ¢ théng tin— | -
Dén tdc chi tiét (*) Kinh | -
Qudc tich (%) Viét Nam | -
@ Trong nwée O Nwéc ngoai
@ Thwéng tra (7 Phirdng Tan Quy, quén Tan Ph, thanh phd HA Chi Minh
l:l Tam tra Ghi réi phirdng/xé, quénhuyén, tinhthanh pho
Gidy té tiy than (7) —Khong ¢o théng tin— - Sé (%)
Ngay cép Noi chp
Nguwéi con co tén dwéi day:
Ho, chir dém, tén con (7) Ngay sinh (7)
Viét chiF o6 ddu déy do
Gii tinh (*) —Khdng c6 théng tin— | -
Dan tgc chi tiét () Kinh | -
Quéc tich () Vigt Nam | -
@) Trong nwée O Nwée ngoai
® Thwéng trix () Phwdng Tan Quy, quan Tan Phi, thanh phé HG Chi Minh
O Tam trg Ghi r§ phidngses, quinhuyén, tinhthanh phd
Gidy khai sinh/ Gidy t& tily than | —_Khdng c6é théng tin-- | - sé
Mgay cap r'"1 Noi cip
Nei dang ky Uy ban nhén dan phuirdng Tan Quy, qué Ngay dang ky (*)
Phan ghi vé ngwei di dang ky viéc nhan cha, me, con:
Ho va tén Quan hé v&i ngudi diege
PP nhan la cha, me, con
Viet chir cé dau day du N -

1& ﬁ#

o 1. Nhin nit Luu nhap dé tam lru thong tin da nhap

o 2. Nhan nat Lwu chinh thire dé luu thong tin d3 nhap va chdt ban ghi da
vao s6 (luc nay ban ghi s& khong thé sira chita, khong thé xoa dugc nita)

o 3. Nhéan In trich luc ban chinh dé thuc hién in giéy chtirng nhan nhén cha,
me, con ban chinh (sau khi nhan nat Lwu nhap hoic Lwu chinh thiec thi

nat in ndy méi duoc hién thi)




MENU CHU'C NANG

#& Trang chd

o 4. Nhén nat In trich luc ban sao dé thuc hién in trich luc nhan cha, me, con
ban sao (sau khi nhan nat Lwu nhap hoic Lwu chinh thire thi n(t in nay
moéi duoc hién thi)

o 5. Nhéan nat Nhap méi dé vé man hinh mic dinh.

Luuy:

e Céc truong danh diu (*) 1a cac truong bat budc nhap

e Thoéng tin ngudi ky, chirc vu ctia nguoi ky duoc hién thi mic
dinh nhu d ciu hinh, tuy nhién c6 thé chinh stra lai dwoc

e Vo6i truong Thuong tri/ tam tra: Chon 1 trong 2 trudng hop
dé danh dau: Trong nudc, Nudc ngoai.

e Chon loai ddng ky dé danh dau: Tich chon 1 trong 2 loai sau:
Ding ky m&i, Ghi s6 viéc nhin cha, me, con & nudc ngoai

e Sau khi luu dir liéu thanh cong, néu khong nhan Nhap méi ma
nhap ludn dir liéu khac vao thi hé théng s€ thyc hi€n cap nhat
lai ban ghi vira luu chir khong tao ban tao mai

e Hg¢ thong s& hién thi canh bao trung khi nhap trung thong tin
Ho va tén, Ngay sinh ctia cd cha/me va con.

e (6 thé st dung menu goc trai man hinh dé di chuyén nhanh

NG TN DE NGH

3. Nhén vao day

Trang s ()

dén cac man hinh churc nang

SO DANG KY NHAN CHA, ME, CON

Trang 56
So: ...

con O Me nhan con O Con nhan cha O Cen nhan me

Quydn s6 ()

Nguoi ky () Nguyén Thi Thu Thao Cme Chire vy (%) Chii Tich
cMme

Cha me co6 tén dwéi day:

Ho, chib dém, tén Cha (*) Ngay sinh (*)

1. Nhan Vao s6 ding ky nhan cha, me, con dé thuc hién mé lai man hinh

vao s dang ky nhan cha, me, con

2. Nhan Danh sach dang ky nhan cha, me, con dé thuc hién md man hinh

danh sach quan Iy thong tin dang ky nhan cha, me, con



1.6.2 Hudng din cach in gidy chirng nhan cha, me, con

Céch 1: Ngay tai man hinh vao s6 diang ky nhan cha, me, con. Sau khi nhap théng tin
dang ky nhan cha, me, con, ¢6 thé luwu thong tin va in ban chinh gidy ching nhan cha,
me, con hoac ban sao trich luc nhan cha, me, con.

SO DPANG KY NHAN CHA, ME, CON

Trang sé
So: ..
THONG TIN VE VIEC XET DE NGHI
Xac nhén dang ky viéc @ Cha nhan con O Me nhan con O Con nhan cha O Con nhan me
THONG TIN VAO 50
56(%) Quyén sé (7)
Trang 56 ()
Ngwéi ky (*) Nguyén Thi Thu Thao Cme Chire vy (%) Chii Tich
CcMC

Cha me co tén dwoi day:
Ho, chir d&m, tén Cha (*) Ngay sinh (%)

Viét chir cd déu déy du
Gidri tinh (7) —-Khéng ¢6 thong tin— | v
Dan tée chi tiét (%) Kinh | -
Quéc tich () Viét Nam | -

@ Trong nwée O Nwée ngoai
@ Thweong tri (%) Phirgng Tan Quy, quan Tan Pha, thanh ph6 HO Chi Minh
] T@m trii Ghi b phutng/xs, qusnhuyen, tinhihanh pho
Gidy t& tiy than (%) —Khéng c6 thdng tin— - 56 (%)
Ngay cép Nevi cép
Nguwei con co tén duwéi day:
Ho, chir dém, tén con (*) Ngay sinh (")

Viét chir cd déu déy du
Gidi tinh () —Khéng co thong fin— | A
Dan tée chi tiét (%) Kinh | -
Quéc tich (%) Viét Nam | M

@ Trong nwée O Nwéc ngoai
@ Thwéng tra (%) Phiréng Tan Quy, quén Tan Phi, thanh phé H6 Chi Minh
] Tam trii Ghi r phudng/xd, quinhuyén, tinhihanh phi
Gidy khai sinh/ Gidy t& tiy than | —Knéng c6 théng tin— | - 56
Ngay cap r‘"1 Nei cip
Noi déng ky Oy ban nhan dan phueéng Tan Quy, qué Ngay dang ky ()
Phan ghi vé ngwei di dang ky viéc nh3 con-

. A \ A - S .

Ho va tén Nhan vao day de in trich

Viét chiF o6 day

luc ban chinh hoac ban sao

In trich luc ban sao Luru chinh thike Nhap mdi




Céch 2: Vao danh sach ding ky nhan cha, me, con. Tai man hinh danh sach, co thé

nhap tiéu chi tim kiém dé tim kiém théng tin mudn in. Sau d6 nhan biéu twgng —  tai

cot in

Nhin vao day dé in trich
luc ban chinh hoac ban sao

B 1n trich luc dang ky nhdn cha, v 2, con

/ |
Exier

~ Chon méu in

1.6.3 Huodng dan cach nhap thong tin diéu chinh (thay déi) viéc nhan cha, me, con

1.6.3.1 Cdch thém méi théng tin diéu chinh (thay déi) ho tich

Vao danh sach diang ky nhan cha, me, con. Tim kiém thong tin nhan cha, me, con cin
thay doi va co trang thai hd so 1a Hoan thanh. Sau d6 thuc hién theo cac budc nhu
hinh vé:

~ Théng tin tim kiém

Ho tén con Ho tén cha hodc me | | Trang thai cdi chinh HT ‘

Tim kiém néng cao

1. NhAnvao |con

3 ~  Dang/Trang F A \ A R 2

2. Nhan vao day de mé
i . Ngay N N ~ , - R |ugaysinh . . Ng
Fion, o thandso | GHON, man hinh thém méi Hotencon | MM o ten cha hode me '3
PSS o2 TESTO806 CONO2 1890 TEST 0606 02 195

L. (+) THEM M1 CAI CHINH
= = 12016 5a 35/2016 55 AAAAFDFSF CON 0306 5 2010 CHA Q3065 199
E‘; B Hoan thanh 03/06/2016 5 342016 5 CON 0306 5 1980 CHAD3065 197|
|

Nguoi dung nhap théng tin thay dbi ho tich tai man hinh sau:



Thay déi, cai chinh, b sung nhin cha me con

3. Nhap thong tin thay
dbi ho tich tai day

/

THAY DOI NHAN CHA, M

R

I THONG TIN 50 DANG KY THAY BOI, CAl CHINH, BO SUNG HO TICH
56 ) | ‘ Quyén sé ()
Trang 56 * Ngay dang ky (%) OT/06/2016
Nguwai ky (%) Nguyén Thi Thu Thao Chiec vu () KT.Chi Tich
Phé Chii Tich
I NHAP CAC THONG TIN THAY B0I, CAl CHINH, BO SUNG HQ TICH BEN DUQI
Xac nhéan théng tin @ Chal me O Con
thay déi cia: {*)
Cha me co tén dwéi day:
Ho, chir dém, tén Me (*) TEST 0606 02 Ngay sinh (%) 1954
Viét chir o6 déu ddy di
Gigi tinh () NiF | -
Dan téc chi tiét (%) Thai (Thd Da Bac) | -
Dén the khi in ra trén gidy x4c nhén cha, me, con s& 13 Dén the: Thd D& Bac;
Quéc tich (%) Viét Nam | -
® Trong nwoc O Nwéc ngoai
@ Thwérng tra (%) Phiréng Tan Quy, quan Tan Phi, thanh phd HS Chi Minh
O Tam tra Ghird p 3, quénihuyén, tinhithanh phé
Gidy te tiy than () CMND - 58 (%) 123
Ngay cap Noi cap
Ngwéi con co tén duwéi day:
Ho, chir dém, tén con (¥) TEST 0606 CON 02 Ngay sinh (*) 1990
Viét chir c6 ddu ddy @i
Gidi tinh (¥) Nam | -
Dan tgc chi tiét (%) Knhac - Tén dan téc 123
Dé&n the khi in ra trén gidy xAc nhén cha, me, con s& 14 Dén toe: 123; / , \
Quée tich (*) Vigt Nam | - Nhan lwu chinh thie dé
— o - - théng tin nhap cdé hiéu
Khi nhan lwu nhap Nhan vao day dé in lwe. Luu y: sau khi luu
thong tin nhap sé trich luc béan chinh chinh thire théng tin di
chwa c6 higu lyc, |» NO3C Dan sao vé vigc nhap sé khong sira, x6a
van c6 thé chinh sira thay doi thong tin dwoc nira

Luu v : Sau khi Iwu thong tin thay d6i thi méi in dugc ban chinh, ban sao vé thong tin

thay d6i do.




1.6.3.2 Cdch sira thong tin thay déi ho tich

Vao danh séch dang ky nhan cha, me, con. Tim kiém thong tin dang ky nhan cha, me,
con can thay doi thong tin va cé trang thai Hoan thanh. Luu ¥ : chi stra duoc céc
thong tin thay doi khi thong tin d6 chua duoc vao s6. Sau do6 thuc hién theo cac budc
nhu hinh vé :

~ Théng tin tim kiém

Tovanee v |- | ain ]
Ho tén con Ho tén cha hodéc me | | Trang thai cai chinh HT -

LU Tim kiém néng cao

, me, con

2 [-] oworns [ @

Trang thai hd so aiv| l ‘ l

2. Nhin vao day dé mé
man hinh siwa va swa
théng tin

Ho tén con

Ho tén cha hodc me
TEST 0606 CON 02 (1990 TEST 0606 02
COM 0306 5 2010

CHA 0306 5

199

COMN D306 5 1990 CHA D306 5 19

& In ban chinh

»

X6a & In ban sao

Xudt Excel

| - Sira cai chinh

@ Xda cai chinh

1.6.3.3 Cdch xem va in thong tin thay doi hé tich
~ Théng tin tim kiém

v e |- | ain |
Ho tén con Ho tén cha hodc me | | Trang thai cai chinh HT H

Tim kiém nang cao

/ 14
| 1.Nhan 7 . "
| vao day S 2. Nhan vao day de mé
— Jrza | 7] beaTeg man hinh xem hodc in
. i hi Ngay - R A
ST KN A R9ma® anly trich luc thay doi thong
1 -, 0 - o s >
ECE 5 OVTLTEHT. quyén tin ban chinh, ban sao
2 = E 95:011‘2016, ngay: 07/06/2016 016 0306 5 2010 CHA 03065 199
3 B - a 3, Xem cai chinh I 016 5 COMN D306 5 1990 CHAD306 5 19
| & In ban chinh |

»

Xéa & In ban sao |

Xudt Excel

/' Sira céi chinh

@ Xda cai chinh




1.6.3.4 Cdch xéa théng tin thay déi ho tich

~ Théng tin tim kiém

Ho tén con Ho tén cha hodc me | | Trang thai cai chinh HT ‘

Tim kiém nang cao
| —

1 1.Nhén

, me, con
A
vao day
1724 Déng/Trang | 3 Q
STT [T | X' by | Trang thai hd so dii q ki S5 Quyén s6 | Trang s6 | Ho t&n ngudi khai Ho tén con llga‘g’rs'inh Ho tén cha hodc me "2

&: 01/TLTEHT, quyén

2 T = [ 54012016 ngay: 07/06/2016  [2076 i T CONoass 2010 CHA 0306 5 199
X N A 2
3 = [F Q Xem caichinh 20 2. Nhan vao day de CON 0308 5 1990 CHAD306 5 19
| In ban chinh A A i S D
I bén chin — x0athong tin
Yéa & In ban sao l . Xu# ce
/ Sira cai chinh ~——
,V
@ Xoda cai chinh
|

Hé thbng md man hinh xac nhan, nhan OK dé x6a, hoic nhian Cancel dé huay bo thao
tac.



1.6.4 Huong dan cach ghi vao s6 viéc nhan cha, me, con da dugc gidi quy¢et tai co
quan c6 tham quyén & nudc ngoai

1.6.4.1 Cdch ghi sé viéc nhdn cha, me, con da dwge gidi quyét tai co quan c6 tham

quyén o nudc ngodai

— Budc 1 : To menu Nhan cha, me, con nguoi dung chon chirc ning Vao so.

© @ b 9

DANG KY KHAI SINH DANG KY KET HON DANG KY KHAI TU DANG KY GIAM HO
Sd ban ghi hoan thanh: 27 Sd ban ghi hoan thanh: 76 S6 ban ghi hoan thanh: 29 Sé ban ghi hoan thanh: 29
56 ban ghi lvu nhap: 2 Sé ban ghi leu nhap: 0 56 ban ghi leu nhap: 1 56 ban ghi lvu nhap: 8
VAO 50 DANH SACH VAO 50 DANH SACH VAO 50 DANH SACH VAO 50 DANH SACH

[ ] [ ] : : i
e Tdng so trwéng hop duoc cap ma
’mm /*\ifl\ sé dinh danh c4 nhén
27

DKN CHA, ME, CON NUOI CON NUGI

e . R <4 ban ghi hoan thanh- 17 Téng s trwréng hop cép mé sé dinh
1. Nhan vao day danh c& nhan khéng thanh cdng

6 ban ghi luu nhép: 25 0

VAO 50 DANH SACH VAO 50 DANH SACH

— Budc 2 : Nhap thong tin vao ) dang ky nhan cha, me, con



SO PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Trang 56 .
Seé: ..
THONG TIN VE VIEC XET DE NGHI
Xac nhan dang ky viéc @ Cha nhan con O Me nhan con ) Con nhan cha (O Con nhan me
THONG TIN VAO 50
S6 () ‘ | Quyén sé ()
Trang sé (7) ‘ |
Ngwéi ky (") ‘ Nguy&n Thi Thu Thao Cmc | Chirc vy (*) Chi Tich
CMC
Cha me co tén dwéi day:
Ho, chir dém, tén Cha (%) ‘ | Ngay sinh
Viét chircé ddu ddy dd
Gigi tinh ‘ —Khong ¢o thong fin-- ‘ - |
Dén tdc chi tidgt ‘ Kinh ‘ - |
Quéc tich ‘ Viét Nam ‘ v | Quéc tich khac —-Khéng ¢ thong tin— | - |
® Trong nwée O Nwére ngoai
@® Thwong tra (7) ‘ Quan Tan Pha, thanh phd HS Chi Minh ‘
O Tam tri Ghi 18 phudng/xé, quénhuyén, tinhthénh phé
Gidy t& tity than ‘ —Khong co thong tin— 56 | |
Ngay cép ‘ Nei cép | ‘
Nguwi con coé tén dwéi day:
Ho, chip d&m, tén con (%) ‘ | Ngay sinh | ‘
Viét chi o6 déu déy di
Gi@i tinh ‘ —Khéng c6 théng fin— ‘ h |
Dén tdc chi tidt ‘ Kinh ‘ - |
Quéc tich ViétNam | Quéctich knac —Kh6ng ¢6 théng tin— M
@ Trong nwéc O Nwéc ngoai
@ Thwéng tri Quan Tan Pha, thanh phd HA Chi Minh
p
O Tam trii Ghi 18 phudmg/x, quén/huyén, tiahthdnh phd
Giy khai sinh/ Gidy t& thy than ‘ _Knéng ¢6 thong tin— 56 | ‘
Ngay cap ‘ Mo cap | ‘
Nei dang ky ‘ L'Jy ban nhan dan quan Tan Phu, thanh | Ngay dang ky | |
Phan ghi vé ngwi di dang ky viéc nhan cha, me, con:
Ho va tén ‘ | Quan hé véi ngwei dwc_vc| ‘
Vit ohi 6 oo ady 4G nhan la cha, me, con
O Bang ky mo-l@ Ghi s6 viéc nhan cha, me, con & nwéc ngoai
Can cir ghi chit ‘ ‘
Mguwéi d& nghi

| |
# & & #g
o 1. Nhén niit Luu nhap dé tam luu thong tin da nhap

o 2. Nhan nit Lwu chinh thire dé lyu thong tin da nhap va chét ban ghi da
vao s (lic nay ban ghi s& khong thé sira chita, khong thé x6a duoc nita)



o 3. Nhéan n(t In trich luc ban chinh d¢ thyc hién in gidy ching nhan nhan
cha, me, con ban chinh (sau khi nhin nit Luu nhap hoac Lwu chinh thire
thi ndt in ndy mai duoc hién thi)

o 4. Nhén nat In trich luc ban sao dé thuc hién in trich luc nhan cha, me, con
ban sao (sau khi nhan nat Lwu nhdp hoic Lwu chinh thire thi ndt in nay
moéi duoc hién thi)

o 5. Nhéan nat Nhap méi dé vé man hinh mic dinh.
Luuy:
e Céc truong danh dau (*) 13 cac truong bét budc nhip

e Voi truong Thuong tra/ tam tra: Chon 1 trong 2 trudng hop
dé danh dau: Trong nudc, Nudc ngoai.

e Loai dang ky chon 1a Ghi s6 viéc nhan cha, me, con & nuéc
ngoai

e Sau khi luu dir liéu thanh cong, néu khong nhan Nhap méi ma
nhap luon dir liéu khac vao thi hé théng s€ thuc hién cap nhat
lai ban ghi vira Iuu chtr khong tao ban tao méi

e He thdng s& hién thi canh bao trung khi nhap tring thong tin
Ho va tén, Ngay sinh ctia cha/me va con.
1.6.4.2 In trich luc (ban chinh, ban sao)

Céch 1 : Ngay tai man hinh vao s6 dang ky nhan cha, me, con. Sau khi nhap thdng tin
dang ky nhan cha, me, con, ¢6 thé Iuu thong tin va in ban chinh gidy ching nhan nhan
cha, me, con hoac ban sao trich luc nhan cha, me, con



SO PANG KY NHAN CHA,

Trang s6: ...

So:

THONG TIN VE VIEC XET DE NGHI

Xac nhan dang ky viéc @ Cha nhan con O Me nhan con

THONG TIN VAO sO

sé () | \

Trang sé (%) | ‘

Nguwoi ky () | Nguyén Thi Thu Thao Cmc ‘

Cha me co tén dweéi day:

Ho, chir dém, tén Cha (*) | ‘

Viét chir cé déu ddy du
Gidi tinh | —Khong co théng fin— | e |
Dan téc chi tiét | Kinh | '|
Quéc tich | Viét Nam | - |

® Trong nwére O Nwée ngoai

ME, CON

O Con nhén cha (O Con nhan me
Quyén sé (%)
Chiee vu (%) Chii Tich
cMC
Ngay sinh

Quéc tich khac

—Khéng co théng tin—

@ Thwéng tra (%) | Qu&n Tan Phu, thanh phd HS Chi Minh |
O Tam tra Ghi r§ phurdngixs, quénmuyén, tinhithanh phd

Gidy to tiy than | —Khing c6 théng tin-—- sé | |
Ngay cép | Neri cép | |
Nguwéi con cé tén dwéi day:

Ho, chir dém, t&n con (*) | ‘ Ngay sinh | |

Vit chik co déu ddy i
Gioi tinh | —Knhéng co théng tin— | A |
Dén t6¢ chi tiét | Kinh | v|
Quéc tich | Viet Nam | v|

® Trong nwée O Nwée ngoai

Quéc tich khac

—Khong c6 thdng tin—

® Thwéng tri | Quan Tan Phad, thanh phd HS Chi Minh

]

O Tam tra Ghi 16 phurd snhuyén, phi

Gidy khai sinh/ Giy t& tiy than | —Khéng co théng tin—

Ngay cip |

Noi déng ky | Uy ban nhan dan quan Tan Phi. thanh |

Phan ghi vé ngwoi di dang ky viéc nhan cha, me, con:

sé |

Nei cap |

Ngay déng ky |

Ho va tén | ‘ Qu?n I]ef v&i ngwdi dl.vqc| |
Vit chir o6 o2 ddy d6 nhan la cha, me, con
O Dang ky mc'ri@é Ghi sé viéc nhan cha, me, con & nwoc ngoai
Can cir ghi chi A N A R = I'e
anerge | Nhén vao day de in trich |
oot ae nani [] luc ban chinh hoic ban sao

7\

In trich lyc ban chinh In trich lyc ban sao Luwru chinh thire




Céch 2 : Vao danh sach diang ky nhan cha, me, con. Tai man hinh danh séach, c6 thé

nhap tiéu chi tim kiém dé tim kiém théng tin mudn in. Sau d6 nhan biéu twgng —  tai

cotin

Nhin vao didy dé in trich
luc ban chinh hoac ban sao

=

In trich luc ban chinh

] In trich luc

~ Chon méu in

In trich luc ban sao

1.6.5 Huodng dan sira dir liéu ho tich da nhap sai trén phén mém

Trén man hinh trang chi, vao chirc ning: Piéu chinh théng tin nhan cha, me, con

1g tin nhan

& @ (%

DANG KY KHAI SINH

56 ban ghi hoan thanh: 22
58 ban ghi Ity nhap: 7

VAD 8O DANH SACH

o A
w

TINH TRANG HON NHAN

DANG KY KETHON

St ban ghi hoan thanh: 44
58 ban ghi Ity nhap: 2

VAD 5O DANH SACH

[

NHAN CHA, ME , CON

an ghi hoan thanh: 72

Nhén vao day

ban ghi lvu nhap: 2

VAD $O DANH SACH

VAD 5O DANH SACH

DANG KY KHAI T

54 ban ghi hoan thanh: 46

56 ban ghi luu nhap: 3

VAO 8O DANH SACH

,F 1.\
NUOI CON NUdI

6 ban ghi hoan thanh: 101

56 ban ghi lvu nhap: 28

VAO 5O DANH SACH

@

DANG KY GIAM HO

54 ban ghi hoan thanh: 88

56 ban ghi luu nhap: 14

VAD 8O DANH SACH

Téng 56 trvtng hop duoc cip mi
50 dinh danh c3 nhan

22

Tdng s6 trung heep cip ma s6
dinh danh ¢ nhdn khéng thanh
cing

1

Chic ning cho phép ngwoi ding cip quan ly sira lai thong tin bi nhap sai trén hé
théng do sai sot caa can bd Hé tich. Con trweong hop ngudi dan co yéu cau thay
ddi thong tin thi khdng sir dung chirc ning nay.

- Budc 1: Tim kiém thong tin nhan cha, me, con can sira: Nhap thong tin tim
kiém, nhan nGt Tim kiém



- Théng tin tim kiém

56

Quyén s&

Ho tén con

2. Nhan
Tim kiem

nuhén cha hoéc me

Tim kiem néng cao

Nhap

—
! 1. ]
kién tim kiem

diéu

- Danh sach dang ky nhan cha, me, con

X
H o

Téng sh banghi 36 Trang | 1/12 | | Ddng/Trang | 3
ST t)l(:‘:é:q tsl:;;:g Tri_mgsl':jhéi ho di‘n"‘ng:vk'i Sa Quyén s& | Trang 56 | Ho tén ngudi khai Ho tén con "g?oﬁi"h Ho tén cha hodc me "g;g ﬁl‘;h
1 [i] @ Hoanthanh 03/06/2016 5a 352016 55 AARAFDFSF CON 0306 5 2010 CHA 0306 5 1990 Ngu
2 [i] @ Hoanthanh 31/05/2016 2 2 2 NGUYEN VAN T. NGUYEN MINH THU 1212 NGUYEN QUIBON  12M211988 Ngu
3 (i) W Hoanthanh 2710512016 9 2812016 9 CON 9 1990 CHAS 1949 Ngu
4] | i

Luuy:

- Trong két qua tim kiém, hé thdng chi liét ké ra cac thong tin nhan cha, me, con
& trang thai Hoan thanh va chua nhap thong tin cai chinh/thay di 1an nao.

- Pé tim kiém theo cac truong thong tin khac, ngudi ding nhan vao link "Tim
kiém nang cao" & bén canh nat Tim kiém.

~ Théng tin tim kiém

Nhan vao diy dé tim
kiém theo céc théng tin
khéc

li iﬂﬁ il'ﬂm kiém nang cao I

S6 Quyén s&

Ho tén con Ho tén cha hodc me

- Danh sach déng ky nhan cha, me, con

Téng sé ban ghi 36 Trang | 1,12 «| Didng/Trang 3 }%
STT :IE’?H tsrtﬁg Tr;_mgstdh;'ﬂ hd d;#jvw sS4 Quyén s& | Trang s6 = Ho tén ngudi khai Ho tén con llg;‘::}:inh Ho tén cha hodc me "E:: ﬂ';h
1 [i] @ Heanthanh 03/06/2016 5a 3512016 55 ABAAFDFSF CON 0306 5 2010 CHA 03065 1990 Ngu
2 [i] @ Hoanthanh 3110512016 2 2 2 NGUYEN VAN T. NGUYEN MINHTHU 1212 NGUYEN QUIBON  12/12/1988  Nau
3 [i] @ Heanthanh 2710512016 9 2812016 9 CON 9 1990 CHAS 1949 Ngu
< | i

- Budc 2: Stra thong tin dang ky nhan cha, me, con bi sai:
Trén man hinh danh sach két qua tim kiém, nhin vao biéu tuong Stra ¥ tuong
{rng Vvéi ban ghi cha, me, con can sta.



- Théng tin fim kiém

58 | Quyén sé | |
Ho tén con | Ho tén cha hodc me | |
Tim kiém nang cao
~ Danh séch déng bi=bsest
X 2
A 3 A Vo o
imgsibmgl 3. NNAn vao diy dé mé BEE
N < > A - -
xm| Man hinh sira thong tin — —
STT | thdn Trang s6 | Ho tén ngudi khai Ho tén con Naay sin Ho tén cha hodc me I'lg':w AT
tin H ' . con cha me
1 (1) anh 03/06/2016 5a 352016 55 AAAAFDFSF CON 0306 5 2010 CHA 03065 1990 Ngu
2 (0] W Hoanthann 31105/2016 2 2 2 NGUYEN VAN T.. NGUYENMINHTHU 1212 NGUYENQUIBGN  12/1211988 Ngu
3 [i] @ Hoanthanh 2710512016 9 2802016 9 CON9 1990 CHASQ 1949 Ngu
1] J 2

Hé théng m& man hinh cho phép nhap thong tin can sira:




2]

Sira thdng tin nhdn cha, me, con

4. Nhap thong tin

56 Df\NG KY' NHAN CHA,  chinhsira vao day

Trang s6: 55

Sé: 5a /

THONG TIN VE VIEC XET DE NGHI

Xac nhan dang ky viéc

) Me nhan con O Con nhan cha O Con nhan me

THONG TIN VAO 0

56 () 5a Quyén s () 35/2016

Trang s6 (*) 55

Ngwei ky () Nguy&n Thi Thu Thao Cmec Chire vy (%) Ch Tich
cMC

Cha me co6 tén dwéi day:

Ho, chir dém, tén Cha (%) CHA 0306 & Ngay sinh (%) 1990
Viét chiF cé dau ddy di

Gigi tinh (%) NiF | -

Dan tgc chi tiét (*) Thai (Man Thanh) -

Dén thc khi in ra trén gféyxéc nhdn cha, me, con & 13 Dén the: Man Thanh;

Quéc tich (%) Viét Nam

-

@ Trong nwére O Nwéc ngoai

O Thwérng trid Aaaaaaaa

@ Tam tra (%) Ghi r6 phutig/xE, quénhuyén, finhithénh ph

Gidy t& tiy than () CMND - S6 (%) 123

Ngay cip 03/06/2016 Noi cap

Ngwéi con co tén duwéi day:

Ho, chir dém, tén con (*) COMN 0306 5 Ngay sinh (%) 2010
Viét chiF co diu dy du

Gidi tinh (%) NiF | h

Dan téc chi tiét (%) Thai (Hang Bong) hd

Dén te khi in ra trén gidy xAc nhén cha, me, con s& 13 Dén the: Hang Béng;

Qudc tich (%) Viét Nam

-

® Trong nwére O Nwéve ngoai

O Thwéng tri Bbbbbbbbbbb

@ Tam tra (*) Ghi ré phudng/ed, quinhuyén, tinhthanh phd

Gidy khai sinh/ Gidy t& tily than | —Knhong c6 thong fin— - 56

Ngay cap Noi cap

Noi ddng ky Uy ban nhan dan phieéing Tan QuY, qui Ngay dang ky () 03/06/2016
Phan ghi vé ngwéi di dang ky viéc nhan cha, me, con:

Ho va tén AAAAFDFSF Quan hé v&i ngwdi drgc

—~

Vit chiF co dau day du K

. Nhén vao day

dé lru thong tin

- Man hinh sira duoc mé ra, trén cac truong dir liéu hién thi sin cac di liéu da
duoc nhap trude do



Nguoi ding can stra thong tin nao thi nhap méi vao truong thong tin do, cac
truong khdng can thay doi thi gitt nguyén (khdng nhap thém, khdng x6a).

Luuy:

Nguoi dung cé thé sira cac thong tin vao sé bi sai: nhu S6, S6 trang, S6 quyén,
thong tin nguoi Ky.

Nguoi ding cd thé sira thong tin vé cha/me, con. Céac thong tin vé "Loai ding
ky" khong duoc quyén stra. Néu sai cac thong tin nay, nguoi dung can lién hé
Cuc Cong nghé théng tin — Bo Tu phap dé duoc hd tro.

Budc 3: Sau khi nhap thong tin can sira, nhan nit Lwru



1.7 Quan ly viéc nhan nudi con nudi

1.7.1 Hudng dan cach dang ky viéc nhan cha, me, con trén hé théng

— Budc 1 : Tir menu Nudi con nudi ngudi ding chon chirc ning Vao sb.

©

DANG KY KHAI SINH

Sé ban ghi hoan thanh- 22
Sd ban ghi leu nhap: 7

VAO SO DANH SACH

TINH TRANG HON NHAN

56 ban ghi hoan thanh: 11

Sd ban ghi lwu nhap: 4

VAO SO DANH SACH

— Budc 2 : Nhap thong tin vao sd ding ky nhan nudi con nudi

@

DANG KY KET HON

Sd ban ghi hoan thanh- 44
Sd ban ghi lwu nhap: 2

VAO SO DANH SACH

fé

NHAN CHA, ME , CON

C
B
DANG KY KHAI TU

S6 ban ghi hoan thanh- 46
Sd ban ghi lvu nhap: 3

VAO 50 DANH SACH

L)

NUOI CON NUOI

56 ban ghi hoan 1 Nhén Vi‘lO dﬁy Ihoa‘n thanh: 101

Sd ban ghi lwu nhap: 2

VAO SO DANH SACH

\ S0 ban ghi lwu nhap: 28

VAO sO DANH SACH

9

DANG KY GIAM HO

Sé ban ghi hoan thanh- 88
Sé ban ghi lwu nhap: 14

VAOD 50 DANH SACH

Téng s6 trwéng hep dwec cép ma
s6 dinh danh c4 nhn

22

Téng sé trwéng horp cép ma s dinh
danh ca nhan khdng thanh céng

1



SO PANG KY CON |~J

Trang sb:
o

THONG TIN VAO SO

S8 (")
Trang sé (%)

Ngw&i ky ()

PHAN GHI VE CON NUOI
Ho va tén con nudi (*)
Ngay sinh (%)

Noi sinh
Dan tée chi tidt
Qudc tich
Thwéng tra ()

Tinh trang sirc khée (*)

PHAN GHI VE CHA NUOI

Ho va tén cha nudi

Dan tc chi tidt

Quéec tich

Thuwéng tra

Gidy t& tiy than cia cha

Ngay cap

PHAN GHI VE ME NUGI

He va tén me nubi

Dan téc chi tidt
Quéec tich

Thuséng tri

Gidy tér tiy than cia me

Ngay cap

Quan hé véi tré dugc
nhan lam con nudi (%)
Ong:

Ho va tén

Dan tc chi tidt

Quéec tich

Thiréng tri

Gidy tér tiy than cia éng

Ngay cap

Dan téc chi tiét

Quéc tich

Thuwéng tra

Gidy tér tiry than cia ba
Ngay cap

Tén co s& nuéi dedng

Ho tén, chirc vu cia dai dién cor
s& nuéi duéng

Giay chirng nhan/Quyét dinh sé

Co quan cap

2. Nhap céc thong tin vé
dang ky nhan nudi con nudi

[ | Quyén sé (%)
| |
|

MNguy&n Thi Thu Thao Cn |

Chirc vu ()

[ | Gigi tinh (7)
Viét chir cé ddu ddy dd

Noi cw tra cia tré

trieére khi nhan (%)

Ky thay Chd Tich KT
Phé chi tich

| —Khdng co théng tin—

| —Khéng co thong tin—

| Kinh

| Viét Nam

| Phréng TAn Quy,. quan Tén Phd, thanh phd H& Chi Minh

Ghi r8 phiurdng/x8, quénmuyén, tinhhénh phé

| —Khéng ¢ théng tin—

Viét chir c6 ddu ddy dd

Ngay sinh

| Kinh

| Viét Nam

| Phwréng Tan Quy. quan Tén Phi, thanh phd H& Chi Minh

Ghi ré phudng/xd, quén/uyén, tinhihinh phé
| —Khéng c6 théng tin-— | - | 56

Noi cap

Viét chir cé ddu ddy dd

Ngay sinh

| Kinnh

| Viét Nam

| Phurdng TAn Quy. quan Tan Phi, thanh phd H& Chi Minh

Ghi r phudng/d, quén/huyén, tinhhanh phé
| —Khéng ¢ théng tin— | - | S6

@ Bén giao con nuéi

Noi cap

O Khéng 6 bén

giao con nusi

| | Ngay sinh

Viét chir c6 ddu ddy dd

| inn

| Viét Nam

| Phwréng Tan Quy. quan Tén Phi, thanh phd H& Chi Minh

Ghi ré phudng/xd, quén/uyén, tinhihinh phé

| —Khéng cé thoéng tin— | - | Sé

[ | Noi cap

| | Ngay sinh
Vidt chir c6 déu ddy du

| inn |-

| Viét Nam -

| Phwéng Tan Quy, quan Téan Phi, thanh pho H6 Chi Minh

Ghi rS phudng/x8, quén/huyén, tinhithanh phé

Noi dang ky

| —Khéng ¢ thong tin— | - | sé | ‘
| | Nei cap | ‘
| |
\
| | Ngay cap | |
[ |

N N N

1 e mc’vi( 2 fang e ( 3 4 5

Jban nhan d Tan Quy. g ay dang ky ‘:l




o 1. Nhén nat Lwu nh&p dé tam lru thong tin d nhap

o 2. Nhan nat Lwu chinh thirc dé luu thong tin d3 nhap va chdt ban ghi da
vao s6 (lac nay ban ghi s& khong thé sira chira, khong thé xda dugc nita)

o 3. Nhén In trich luc ban chinh dé thuc hién in gidy chirng nhan nhan nudi
con nudi ban chinh (sau khi nhan nat Luu nhap hoic Lwu chinh thic thi
nat in nay méi dugce hién thi)

o 4. Nhan nat In trich luc ban sao dé thuc hién in trich luc nhan nudi con
nudi ban sao (sau khi nhan nat Luu nhap hoic Luu chinh thire thi nit in
nay méi dugc hién thi)

o 5. Nhéan nat Nhdp méi dé vé man hinh mic dinh.

Luuy:

MENU CHIFC NANG

#& Trang chd

(# ba

= ba

Céc truong danh dau (*) 13 cac truong bat budc nhap

Thong tin nguoi ky, chire vu cua nguoi ky duwoc hién thi mic
dinh nhu da c4u hinh, tuy nhién c6 thé chinh sira lai dugc

Chon loai dang ky dé danh dau: Tich chon 1 trong cac loai
sau: Pang ky mai, Pang ky lai, Ghi $6 viéc nhan con nudi &
nudc ngoai

Sau khi luu dir liéu thanh cong, néu khong nhan Nhap mgi ma
nhap luon dir liéu khac vao thi hé théng s€ thuc hién cap nhat
lai ban ghi vira luu chir khong tao ban tao mai

C6 thé str dung menu goc trai man hinh dé di chuyén nhanh
dén cac man hinh chirc ning

SO PANG KY CON NUOI

Trang sé:
S6:

THONG TIN VAQ SO

3. Nhﬁn vVao dﬁy Quyén sé (7)

Ngwai ky (%) Nguyén Thi Thu Thao Cn Chirc vy () Ky thay Cha Tich KT

Phé chi tich

PHAN GHI VE CON NUOI

Ho va tén con nudi (*) Gii tinh (%) —Khéng c6 théng tin— -

Ngay sinh (%) Nei cw tra cla tré —Knéng ¢ théng tin— -

o 1. Nhan Vao s nubi con nudi dé thuc hién mé lai man hinh vao s6 dang ky

con nudi

o 2. Nhéan Danh sach ding ky nudi con nudi dé thyc hién mé man hinh danh
sach quan 1y thong tin dang ky nhan nudi con nudi



1.7.2 Huéng dan cach in gidy chirng nhin nudi con nudi

Céch 1: Ngay tai man hinh vao so nudi con nudi. Sau khi nhap thong tin dang ky
nhan cha, me, con, ¢d thé luu thong tin va in ban chinh giay ching nhan nuéi con nudi

hoac ban sao trich luc nu6i con nuéi.

SO PANG KY CON NUOI

Trang sé:
S6:

THONG TIN VAO SO
S6 (%)
Trang sé (%)

Ngwei ky (1)

Ho va tén con nuéi ()
Ngay sinh (%)

Noi sinh
Dan téc chi tiét
Quéc tich

Thuwéng tra (%)

Tinh trang sipc khée (*)

Ho va tén cha nuéi

Dan toc chi tiét
Quéc tich

Thwng tra

Gidy t& tay than caa cha

Ngay cap
PHAN GHI VE ME NUOI
Ho va tén me nudi

Dan téc chi tiét
Quéc tich

Thwsng tri

Gidy t& tiy than cha me

Ngay cap

Quan hg voi tré diege
nhan lam con nuéi (*)
Ong:

Ho va tén

Dén téc chi tiét

Quéc tich

Thwéng tri

Giay to tay than cha éng
Ngay cap

Ba:

Ho va tén

Dan toc chi tiét

Quée tich

Thwsng tri

Gidy to tiy than cia ba
Ngay cap

Tén co s& nudi dudng

s& nuéi dwdng

Co quan cap

Noi dang ky

PHAN GHI VE CON NUOI

PHAN GHI VE CHA NUOI

Ho tén, chisc vy cia dai dign co

Gidy chirng nhan/Quyét dinh sé

Quyén sé (%)

Nguy&n Thi Thu Thao Cn Chirc vu (%)

G inh (%)

Viét chir 6 déu ddy di

Noi cw tra cha tré

trwée khi nhan ()

Kinh ‘ -
Vit Nam ‘ -
Phwréng Tan Quy. quan Tan Pha, thanh phé HE Chi Minh

Ghi & phedng/xs, quén/huyén, tinh/ithanh phé

_Kn6ng c6 théng tin— ‘ -

Ngay sinh
Vit chir 6 déu ddy di

Kinh

Phurong Tan Quy. quan Tan Pha. thanh phd HO Chi Minh

Viét Nam

Ghi 8 phutng!scd, quén/huyén, tinhthénk phb

—Khodng cb thoéng tin— - 56
Noi cap
Ngay sinh
Viét chiF €6 adu ddy du
Kinh |-
Vigt Nam ‘ -

Phwréng Tan Quy. quan Tan Pha, thanh phé HE Chi Minh
Ghi & phudng/x§, quén/huyén, tinh/thanh phé

Ky thay Chi Tich KT
Phé cha tich

—Knéng ¢6 théng tin—

—Knhéng ¢6 thong tin—

—Khéng cé théng tin— ‘ - sé
Noi cap
(@ Bén giao con nudi O Khéng cé bén giao con nubi
Ngay sinh

Viét chiF c6 du ddy U
Kinh ‘ he
Vit Nam ‘ -
Phwong Tan Quy. quan Tan Pha, thanh phé HS Chi Minh
Ghi 6 phutn/xs, quénmuyén, tinhahénh phd

_Khéng cb thong tin— ‘ - sé
Noi cap
Ngay sinh
Viét chir c6 adu ddy du
Kinh ‘ -
Viet Nam ‘ -

Phwréng Tan Quy. quan Tan Pha, thanh phé HE Chi Minh
Ghi & phudng/x8, quénihuyén, tinhithanh phé

—Khong cb théng tin— ‘ - sé

Noi cap

Nhin vao day dé in trich
luc ban chinh hoac ban sao

@ Dang ky moi Cfffang ky lai

Uy ban nhan dan &ng Tan Quy, qué

Ngay dang ky (V)

Luru chinh thirc Nhap mé&i




Céch 2: Vao danh sach nudi con nudi. Tai man hinh danh sach, c6 thé nhap tiéu chi

tim kiém dé tim kiém thong tin mudn in. Sau dé nhan biéu tuong = tai cot in

~ Théng tin tim kiém

Trang théi hé sor

‘ —T&tca— | v| 56 |

He va tén con ‘

| Ho tén cha |

LGCEN Tim kiém nang cao

- Danh sach dang ky nhan con nudi

Téng sé banghi 129 Trang | 1/43 Déng/Trang | 3 .

STT [T | Xirlf| In | Trang théi hd so ‘Ngavdang S8 | ‘ l l inh | Ho va tén cha nudi | Ho va té
| s nannts 4 Nhin vao day dé in trich CHANUOI
T E‘ In gidy chwng nhén ban chinh . . - ”
L L ' luc ban chinh hodc ban sao TeSTH TEsT2
& n gidy chiing nhan ban sao . .
I F e —————— P — CHANUOI 0306 1 ME NUGI 0
|

| o




1.7.3 Hudng din cach ghi vao sb viéc nhan nudi con nudi di duoc giai quyét tai co
quan c6 thAim quyén ¢ nudc ngoai

1.7.3.1 Cdch ghi sé viéc nhdn nudi con nudi da dwoc gidi quyét tai co quan c6 tham

quyén o nudc ngodai

— Budc 1 : Tir menu Nudi con nudi nguoi ding chon chitc ning Vio so.

© @ b 9

DANG KY KHAI SINH

Sd ban ghi hoan thanh: 27
56 ban ghi lvu nhap: 2

VAO 50 DANH SACH

b

DANG KY KET HON

Sd ban ghi hoan thanh: 76
Sé ban ghi leu nhap: 0

VAO 50 DANH SACH

()

NUOI CON NUGI

DANG KY KHAI TU

S6 ban ghi hoan thanh: 29

56 ban ghi leu nhap: 1

VAO 50 DANH SACH

Téng sé trwérng hop dwec cip ma

56 dinh danh c4 nhan

27

DANG KY GIAM HO

Sé ban ghi hoan thanh: 29
56 ban ghi lvu nhap: 8

VAO 50 DANH SACH

DKN CHA, ME, CON
Téng sb trwréng hop cép ma sb dinh

Sé ban ghi hoan A 3 a hoan thanh: 17
1. Nhan vao day I danh c& nhan khéng thanh céng

\ 56 ban ghiluu nhsp: 25 0

VAO 50 DANH SACH VAO 50 DANH SACH

S6 ban ghi lwu nhap: 5

— Budc 2 : Nhap thong tin vao s6 ding ky con nudi



SO PANG KY CON NUOI

Trang s6:
&-
THONG TIN VAO SO
s6 (1) \ | Quyén s6 (1)
Trang s (9 \ |
Ngwei ky () ‘ Nguy&n Thi Thu Thao Cn | Chire vu (") E:' thahy ChE Tich KT
5 chil tic!
PHAN GHI VE CON NUOI
Ho vé té&n con nuéi (%) \ | Gisi tinh (%) ‘ _Khéng c6 thang tin— ‘ - |
Vit ehir o6 ddu ddy du
Ny sinh () ‘ | Noi et tri ciia tré | —Knéng c6 théng tin— B
treére khi nhan (*)
Noi sinh ‘ |
Dén tée chi tidt ‘ Kinh ‘ - |
Quéc tich ‘ Vigt Nam ‘ - |

Thwéng tra (7)

Tinh trang siec khde ()

PHAN GHI VE CHA NUOI

Ho va tén cha nuéi
Dan téc chi tiét
Quéc tich

Thuéng tri

Giay t& tay than cia cha

Mgay cap

PHAN GHI VE ME NUOI

Ho vé tén me nudi

Dan téc chi tiét
Quéc tich

Thiéng tra

Giay t& tay than cia me

Ngay cap

Quan hé vé&i tré dwoc
nhéan lam con nuéi (*)
Ong:

Ho va tén

Dan téc chi tiét

Quéc tich

Thwéng tra

Giay t& tay than cia éng
Ngay cap

Ba:

He va tén

Dan téc chi tidt

Quéc tich

Thwéng tra

Giay t& tay than cia ba
Ngay cap

Tén co sé nuéi dwéng
Ho tén, chirc vy cia dai
s& nuéi dwréng

Giay chipng nhan/Quyét

Co quan cp

Noi déng ky

énm‘

‘ Phurérng Tan Quy. quén TAn Phi. thanh phd HS Chi Minh

Ghi ré phudmg/xs, quénmuyén, tinh/thanh phé

‘ —Khéng c6 théng tin— ‘ - |

‘ | Hgay sinh
Vidt chir o6 déu ddy du

‘ Kinh ‘ -|

‘ Viét Nam ‘ - |

‘ Phwéng Tan Quy, quén Tan Pha, thanh phd HS Chi Minh

Ghi ri phudng/ca, qunuyén, tinh/thanh phd

‘ —Khéng cd théng tin— ‘ - | S6

‘ | Moi cap

‘ | Ngay sinh
Vit chir o6 ddu ddy au

‘ Kinh ‘ -|

‘ Viet Nam ‘ - |

‘ Phwéng Tan Quy, quén Tan Pha, thanh phd HS Chi Minh

Ghi ré phudngics, quénihuyén, tinhithénh phé

‘ —Khéng c6 théng tin— ‘ - | Sé

‘ | Noi cap

@ Bén giao con nudi

O Khéng c6 bén giao con nusi

‘ | Hgay sinh
Vidt chir o6 déu ddy du

‘ Kinh ‘ -|

‘ Viét Nam ‘ - |

‘ Phwéng Tan Quy, quén Tan Pha, thanh phd HS Chi Minh

Ghi ri phudng/ca, qunuyén, tinh/thanh phd

‘ —Khéng c6 théng tin— ‘ - | S6

‘ | Noi cap

‘ | Ngay sinh
Viét chir cé déu ddy dd

‘ Kinh ‘ -|

‘ Wit Nam ‘ - |

‘ Phwéng Tan Quy, quan Tan Pha, thanh phd HS Chi Minh

Ghi ré phudng/cs, quénmuyén, tinhthénh phé

‘ —Khéng c6 théng tin— ‘ - | S

‘ | Noi cap




o 1. Nhéan nat Lwu nhé&p dé tam luu thong tin di nhap

o 2. Nhan nat Lwu chinh thirc dé luu thong tin da nhap va chot ban ghi da
vao s6 (lac nay ban ghi s& khong thé sira chira, khong thé xda dugc nita)

o 3. Nhan n(t In trich luc ban chinh dé thyc hién in gidy chirng nhan nhan
nudi con nudi ban chinh (sau khi nhdn nat Lwu nhap hoic Lwu chinh
thire thi nut in ndy méi duoc hién thi)

o 4. Nhan nat In trich luc ban sao dé thuc hién in trich luc nhan nudi con
nudi ban sao (sau khi nhdn nut Lwu nhdp hodc Lwu chinh thire thi ndt in
nay méi dugc hién thi)

o 5. Nhéan nat Nhdp méi dé vé man hinh mic dinh.
Luuy:
e CAc truong danh dau (*) 13 cac truong bat budc nhap
e Loai ding ky chon 1a Ghi s viéc nhan con nudi & nude ngoai

e Sau khi luu dir liéu thanh cong, néu khong nhan Nhap méi ma
nhap ludn dir liéu khac vao thi hé théng s€ thuc hién cap nhat
lai ban ghi vira luu chir khong tao ban tao mai

1.7.3.2 In trich luc (ban chinh, ban sao)

Céch 1 : Ngay tai man hinh vao s6 ding ky con nui. Sau khi nhap thong tin dang ky
nhan nudi con nudi, c6 thé luu thong tin va in ban chinh gidy ching nhan nudi con
nudi hoac ban sao trich luc nhan nudi con nubi



sO PANG KY CON NUOI

Trang so:
&-

THONG TIN VAO SO

sé (1)
Trang sé (*)

Nguai ky (7)

PHAN GHI VE CON NUOI

Ho va tén con nudi ()

Ngay sinh (*)

Nei sinh

Dan téc chi
Quédc tich

Thwéng tra (1)

Tinh trang sirc khoe (7)

PHAN GHI VE CHA NUOI

Ho va tén cha nudi

Dan téc chi
Quée tich

Thwong tra

Giay t& tuy than cua cha

Ngay cap

PHAN GHI VE ME NUOI

Ho va tén me nuéi

Dan téc chi

Quéc tich

Thwong tra

Giay t& tuy than cia me

Ngay cap

Quan hé vé&i tré dwoc
nhan lam con nuéi (*)
Ong:

Ho va tén

Dan téc chi tiét

Qudc tich

Thwdng tria

Giay t& tuy than cua éng
Mgay cap

Ba:

Ho va tén
Dan téc chi tiét

Quéc tich

Thwong tria

Giay t& tuy than cia ba
Ngay cap

Tén co s& nudi dwéng

Heg tén, chirc vy cia dai dién cor

s& nudi dwémg

Gidy chisng nhan/Quyét dinh sé [

Ce quan cp

Noi déng ky

‘ | Quyén s6 (%)
‘ Nguy&n Thi Thu Thao Cn ‘ Chiee vy (*) Ky thay Chi Tich KT
Phé chi tich
‘ ‘ Gii tinh () | —Khéng c6 thong tin— | - |
Viét chir c6 déu ddy du
‘ ‘ Noi ce tra ciia tré [ ~Knong c6 theng tn— [-]
trieére khi nhan (%)
kann -]
‘ Viét Nam ‘ - ‘

‘ Phuéng Tan Quy, quén TAn Pho. thanh phd HS Chi Minh

Ghi ris phurdnoied, quénmuyén, tinhhdnh phé

‘ —Khong c6 théng tin—

‘ Ngay sinh

Vit chir c6 déu day di

‘ Kinh

‘ Viet Nam

‘ Phuérng Tan Quy, quan TAn Pha, thanh phd HS Chi Minh

Ghi r5 phutmg/xé, quénuyén, tinhihénh phd

‘ —Khong c6 théng tin—

‘ Hgay sinh

Viét chik c6 déu ddy di

‘ Kinh

‘ Viét Nam

‘ Phuérng Tan Quy, quén TAn Pha, thanh phd HS Chi Minh

Ghi r5 phuomg/icd, quanuyén, tinhithanh phd

‘ —Khong c6 théng tin—

‘-‘ sé

‘ Noi cap

@ Bén giao con nudi

O Khéng cé bén giao con nudi

‘ Ngay sinh

Vit chir c6 déu day di

‘ Kinh

‘ Viét Nam

‘ Phuérng Tan Quy, quan TAn Pha, thanh phd HS Chi Minh

Ghi r5 phutmg/xé, quénuyén, tinhihénh phd

‘ —Khong c6 théng tin—

‘-‘ sé

‘ MNei cap

‘ Ngay sinh

Vit chir c6 déu day do

‘ Kinh

‘ Viét Nam

‘ Phuérng Tan Quy, quan Tan Pha, thanh phé HS Chi Minh

Ghi rS phudmg/cd, quénmuyén, tinhithdnh phé

‘ —Khong c6 thong tin—

o

-] =

‘ Hei cap

Nhén vao diy dé in trich
| luc ban chinh hoic ban sao

- y 4

‘ Uy ban nhan dan q

Tan Phu, thanh ‘ Ngay déng ky (7}

Luru chinh thirc




Céch 2 : Vao danh sach ding ky nudi con nudi. Tai man hinh danh sach, cé thé nhap
tiéu chi tim kiém dé tim kiém théng tin mudn in. Sau d6 nhan biéu tugng = tai cot
in

- Théng tin tim kiém

Trang thai hé sor —Tét ca-—- - Sé Quyén sé

Ho va tén con Ho tén cha Ho tén me

Tim kiém néng cao

- Danh sach déng ky nhan con nudi

Téng s6 ban ghi 129 Trang 1743 ~ | Ddng/Trang | 3 : Ej
SIT [T | X k| In Trang thai hd so Ngé\lr(géng S Qu — - il Ho va tén cha nudi | Ho va tér
o r 2 . L, .
FF e s szl Nhin vao ddy dé in trich
=1[} In giay chikng nhan ban chinh ’
2 | : 2 | luc ban chinh ho#c ban sao TesTH TesT2
4 'In gidy chirng nhan ban sao . .
3 F = Hoan thanm U3M6er2076" 1a 34/, CHANUOI 0306 1 ME NUGI D
4| | i

1.7.4 Hudng dan stra dir liéu ho tich da nhap sai trén phén mém

Trén man hinh trang chu, vao chitc nang: Piéu chinh thdng tin nhan nudi con nubi

DANG KY KHAI SINH DANG KY KET HON DANG KY KHAI TV DANG KY GIAM HO
S6 ban ghi hoan thanh: 22 S6 ban ghi hoan thanh: 44 S6 ban ghi hoan thanh: 46 S ban ghi hoan thanh: 88
S6 ban ghi lvu nhap: 7 S ban ghi leu nhap: 2 S6 ban ghi lvu nhap: 3 S6 ban ghi lvu nhap: 14
VAO 50 DANH SACH VA0 50 DANH SACH VAO 50 DANH SACH VAO SO DANH SACH

Téng sé trwirng hop degc cdp mi
s6 dinh danh ca nhan

22
TINH TRANG HON NHAN NHAN CHA, ME , CON NUOI CON NUGI
58 ban ghi hodn thanh: 11 56 ban ghi hoan thanh: 72 6 ban ghi hoan thanh: 101 Téng st trrong hop cdp mé s6 dinh
danh ca nhan khéng thanh céng
S6 ban ghi lvu nhap: 4 S ban ghi leu nhap: 2 S6 ban ghi lwu nhap: 28 1

A0 SO DANH SACH VAO SO DANH SACH

Nhén vao day

Chire ning cho phép ngwdi dung cap quan ly sira lai thong tin bi nhap sai trén hé
thong do sai sot ciaa can bd Ho tich. Con trwong hep ngwoi dan co yéu cau thay
ddi thong tin thi khdng sir dung chire ning nay.

- Budc 1: Tim kiém thong tin nhan nudi con nudi can sira: Nhap thong tin tim
kiém, nhan nat Tim kiém



~ Théng tin tim kiém

1. Nhap diéu

Sé Quyén sé cn < X
. \ kién tim kiem
Ho va tén con X , tén cha Ho .
2. Nhan nat |
N - K .
Tlm klém /W'I’i"‘ kiém nang cao
~ Danh sach dang ky nhan con nudi
Téng sé ban ghi 48 Trang | 1/16 | ~| Ddng/Trang | 3 }% [
Xem Sira T = -
STT | théng | théng Trang thai h so Ngayl"‘?ang 56 QIJS\:)fn Trang s6 Ho tén con Ngay sinh Gidi tinh Ho va tén cha nudi | Ho vi
tin tin
1 LiJ ] Hoan thanh 03/06/2016  13sfd 23sdf 2345 TESST 1231122 1990 Mam CHA NUOI
2 _, 7] Hoan thanh 31052016 12 12 12 TEST 12M12/2008 M TEST1 TEST2
3 (i) @ Hoanthanh 03/06/2016 1a 34i2 11 CONNUQI0306 1A 07/1990 NP CHA NUOI 0306 1 ME NUJ
4| | 2

Luuy:

- Trong két qua tim kiém, hé théng chi liét ké ra cac thong tin nhan nudi con
nudi ¢ trang thai Hoan thanh va chua nhap thdng tin cai chinh/thay ddi lan

nao.

- Pé tim kiém theo cac truong thong tin khac, ngudi ding nhan vao link "Tim

9

kiém nang cao" & bén canh nat Tim kiém.

~ Théng tin tim kiém

Sé Quyén sé

Ho va tén con Ho tén cha

m'ﬁ” kiém nang cao I/

Nhén vao day dé tim
kieém theo céac thdng tin
khac

~ Danh sach dang ky nhan con nudi

Tﬁ_ng b ban ghi 48 Trang 1/16 ~ DongTrang | 3 E Ed
Xem Sira —— =
STT | théng | théng Trang thai hi so Nga':“;iang 506 Quyén Trang s6 Ho tén con
tin tin s
1 _, "] Hoan thanh 03/06/2016 13sfd 23sdf 2345 TESST 1231122
2 LiJ @ Hoanthanh 3100512016 12 12 12 TEST
3 i) "] Hoan thanh 03i06/2016 1a 3402, " CON NUOI 0306 1A

| I

Ngay sinh Gidi tinh Ho va tén cha nudi | Ho vi

1990 Nam CHA NUDI

12/12/2008  NiF TEST1 TEST2

0711990 M CHA NUOI 0306 1 WE MU
i

- Budc 2: Stra thong tin dang ky nhan nudi con nubi bi sai:

Trén man hinh danh sach két qua tim kiém, nhin vao biéu tuong Sra ¥ twong

{rng Vi ban ghi nudi con nudi can sira.



~ Théng tin tim kidém

56 | | Quyén s |
Tim kiém nang cao
v Danh sach ding?”™ , .Y
A \ A R -
o 3. Nhan vao day de mé |,
Tang so ban ghi N ~ > A . B
man hinh sira thong tin |~
Xem .
STT | théng | ¥ | 5’6? Trang s& Ho tén con Ngay sinh Gidi tinh Ho va tén cha nudi | Ho v
tin
1 I Hoan thanh 03/06/2016 13sfd 23sdf 2345 TESST 123 1122 1990 MNam CHA NUOI
2 z ] Hoan thanh 31052016 12 12 12 TEST 12112/2008  Nif TEST1 TESTZ
3 z 7] Hoan thanh 03/06/2016 1a 3412 . " CONNUOI 0206 14 07/1990 M CHA NUOI 0306 1 ME MU
| | 2

Hé théng ma man hinh cho phép nhap théng tin can sira:




P , 4. Nhap thong tin
SO DANG KY CON NU chinh sira vao day

So: 13sfd

Trang s6: 2345

I THONG TIN VAO S0

58 (9 | 13sfd | Quyén s (%) | 23501

Trang sé (*) ‘ 2345 |

Ngweci ky (%) ‘ Nguy&n Thi Thu Thio Cn | Chisc vy (*) Ky thay Chii Tich KT
Phd chil tich

PHAN GHI VE CON NUOI

Ho va tén con nusi (*) (TESST 1231122 | Gigi tinh (*) | Nam | - |
Viét chiF o6 ddu day dd
Ngay sinh (*) ‘ 1990 | Noi cw tri cda tré | Co s& nudi deiing | - |

trwére khi nhan (%)

Noi sinh i |
Dan téc chi tiét ‘ Thai (Tay Muong) | - |
Déan tdc khi in ra trén gidy nudi con nudi s& |4 Dan tdc: Tay Mwéng;
Quéc tich | Viét Nam | - |
Thwéng tra () | Phirérng Tan Quy, quan TAn Phu, thanh phé HA Chi Minh
Ghird &, quénhuyén, tinh/thanh pho
Tinh trang sirc khoe (*) | Binh thuéng | - |

PHAN GHI VE CHA NUOI

Ho va tén cha nudi | CHA NUSI ‘ Hgay sinh
Vidt chir eé déu ddy di
Dén t6c chi tiét | Thai (Tay Mueng) | - |
Déan tdc cha nudi khi in ra trén giday nudi con nudi s& |a Dan téc: Tay Mwéng:
Quéc tich | Viét Nam | Ad |
Thwéng tru | Phirérng TAn QuY, quan Tan Pha, thanh phd HE Chi Minh |
Ghi ré & -1 = it & pﬂé
Gidy t tily than cia cha | —Knong ¢ thong tin— -] sé | |
Ngay cap | | Nevi cip | |

PHAN GHI VE ME NUOI

Ho va tén me nudi | ‘ HNgay sinh
Viét chiF cé déu Gdy du

Dan téc chi tiét | Thai (Tay Thanh) | - |
Déan tdc me nudi khiin ra trén giay nudi con nudi s& |4 Dan téc: Tay Thanh;

Québe tich | Viét Mam | - |

Thwéng tri | Phirérng Tan Quy, quan TAn Phu, thanh phé HA Chi Minh |
Ghi ré 5 qué g, tinhthanh phé

Gidy t& tity than cia me | —Khéng ¢ théng tin— | - | 56 | |

Ngay cép | | Noi cp | |
O Bén giao con nudi @ Khéng cé bén giao con nudi

Giay chirng nhan/Quyét dinh s6 | ‘ Ngay cap | ‘

Co quan cép |

5. Nhan vao day |
@pDangkymoi O Dang ky lai dé luu thong tin

=

Neoi dang ky | Uy ban nhan dan phirerng Tan Quy, qué

@




Man hinh sira duoc mo ra, trén cac truong dit liéu hién thi san cac dit liéu da
duoc nhap trude do

Nguoi ding can stra théng tin nao thi nhap méi vao truong thong tin do, cac
truong khdng can thay doi thi gitt nguyén (khdng nhap thém, khdng x6a).

Luuy:

Nguoi ding co thé sira cac thdng tin vao so bi sai: nhu S6, S6 trang, S6 quyén,
thong tin nguoi Ky.

Nguoi dung c6 thé stra thong tin vé viéc nudi con nudi. Céc thdng tin vé "Loai
ding ky" khong duoc quyén stra. Néu sai cac thong tin nay, ngudi ding can
lién hé Cuc Cong nghé thdng tin — Bo Tu phap dé duoc hd tro.

Budc 3: Sau khi nhap thong tin can sira, nhan nit Luru



